Modulo Auditoria TOVAC I

MODULO DE AUDITORIA

Permite a los usuarios que se encuentran definidos como auditores, controlar los procesos efectuados en los
madulos de ventas y compras; asi como también acceder a la informacién que pudiera solicitar el SRI, cuando se

tenga autorizacion para utilizar un sistema cerrado de facturacioén o de auto impresién.
Si el Auditor, desea consultar en forma agil y oportuna las transacciones realizadas en los Médulos de Compras
y Ventas para obtener informes inmediatos; utilice este médulo, que realiza un resumen completo de consulta de

la informacién procesada.

Clic en:

gES~

Auditoria

Presenta las siguientes opciones:

| Salr gel mdovo

G |
| |

Auditoria

Permite revisar, modificar o configurar los diferentes requerimientos utilizados para la empresa.

€

Al hacer clic en Auditoria le presenta las siguientes opciones:
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Parametrizacion del Sistema

La funcién de esta opcion consiste en ingresar al sistema la informacion de la empresa, al registrar los datos de
la empresa en los diferentes casilleros, el sistema le proporcionara dichos datos en informes o reportes que se

impriman en el sistema.

Se archivan todos los datos informativos que el sistema asume para los diferentes informes que se generan.

e Presenta la siguiente pantalla:
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nos pedira

'y finalmente aparece un mensaje de confirmacion

de los cambios realizados

Este proceso lo debe repetir para todos los campos en donde vaya ingresando la informacion.

e En el casillero donde esta el % IVA, se ingresara el porcentaje de impuesto que por Ley esta

vigente. En el Ecuador él %IVA es 14%
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% IVA

e Sidesea el auditor ver las diferentes transacciones llevadas a cabo por los usuarios del sistema,
puede hacerlo revisando en la bitacora:

m

ACCION: ACTUALIZACION DE PORCENTA.JE DE IVA (1.22.01.02.07)
USUARIC:  ADMIN (00000002)

TIEMPO: 251052016 03:26:59 PM

TERMINAL: DESKTOP-HMCOL1M # Nancyta

NOTA: 14.00 <= 12.00

ACCION: ACTUALIZACION DE PORCENTAJE DE IVA {1.22.01.02.07)
USUARIC:  ADMIN (00000002)

TIEMPOC: 251052016 03:35:25 PM

TERMINAL: DESKTOP-NMCOL1M # Nancyta

NOTA: 12.00 == 14.00

Administracion de Usuarios

Esta opcién se la usa para revisar permisos otorgados o permisos restringidos a los usuarios que manejan el
Sistema.

Asi mismo le permite crear un usuario mediante esta opcién, este proceso también lo puede realizar desde

MONITOR.
ARCIDEFIGHT 3 &1L MNTOR QIR 15T W[Vl lY 135 — _
VI D 5 5 [ e | e | e ) %8 l!!
Vo, Nombee Usuaro  Dpto.  Bodega X_CENTROCOSTO Role  Vendedor Empleado Rufa Reportes X_SERIEPV
MONITOR WULL. | BOOEGA 1| GENERAL [VENTAS [NULL.  [NOLL  [APTa ]
2| ADMIN ADMIN | MULL. |BODEGA 1| GENERAL VENTAS |NULL. | NULL.  |RPT2)
| 3{usuario USUARIO | WULL. |BODEGA 1/GENERAL VENTAS [ NULL. | .NULL.  |RPT2PRUN
< >

€ &N

Haga uso del MED para ingresar un Nuevo, Editar o Eliminar un registro.

e Clic en nuevo -]

Ingrese todos los datos solicitados por el sistema
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Nombre: Nombres completos del usuario.

Login: Nombre corto del usuario para ingresar.

Clave: Password o contrasefia para ingresar al sistema, esta clave es personal.

Confirmarla Clave: Por seguridad el sistema pedira que confirmé la clave:

Interfase: digite el nombre de la Interfase, con la que va trabajar el usuario.

Ruta de los Reportes: (indica la direccion de donde se van a imprimir los diferentes reportes
generados por el Sistema), por defecto el Sistema al momento de crear un nuevo usuario ya

direcciona esta ruta, pero en caso de que no redireccione siga los siguientes pasos:

- De doble clic en el espacio en blanco del reporte, aparece la pantalla de seleccionar directorio.
- Escoja la opcion de Rpt2
- Luego clic en SELECCIONAR; al ejecutar esta opcién, queda establecida la ruta de reportes:

il Seleccionar directorio X

o hwistalfacwfac T Ohpt2h

= vizualfac ~ |Selecci-:-nar|

F=facl
Clexe Cancelar
T exe-260916
£ exe-anteriores
Clico
Clicon
Ciconh
Cimages
Cimg10
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T pet
Clrespaldas
B
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e Departamento: elija el departamento donde va a trabaja el nuevo usuario.

- Siel departamento no esté creado, haga lo siguiente:

- Declicen El donde le permite crear el nuevo departamento.

e Seleccione el cédigo del usuario, esta opcion es utilizada para elaborar los Roles de Pago.

e Para que el usuario tenga acceso a Multibodegas, active la opcion de

Esta opcién permite a los usuarios que trabajan en empresas sucursales, escoger directamente de la bodega de

la cual va a hacer las distintas descargas.

e Email: Digite el e-mail o correo electrénico del usuario (opcional).

e Siel nuevo usuario ingresado es Auditor, active la siguiente opcion
Si desea bloquear a un usuario active la casilla y al momento de acceder al sistema con este

usuario le aparece el siguiente mensaje.

o

! Usuario No Active

——
E Aceptar |

En caso de que el auditor crea conveniente dar el privilegio a un usuario para que pueda definir el Precio de

Definir PVP por Usuario

Venta al Publico, debe de de activar la siguiente casilla

Una vez ingresada, la informacion del nuevo usuario, presione [ ]

Permisos a un Usuario

Le permite otorgar a todos quienes tienen acceso al sistema, ciertos privilegios o permisos que puedan ejecutar
en el sistema, obteniendo asi mayor seguridad para asi controlar las diferentes transacciones que lleva a cabo

en el sistema.

Para otorgar privilegios o permisos para el usuario, siga los siguientes pasos:

e Seleccione el usuario, y clic en
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——

Toaes los peoceads (1)
Camibar fecha de compra (1)

Bowe s O u L]
Generar movimienios de bodega (1)
Elminar moveeentos ¢ bodega (1)

ASIGNA DOCEGD § 45t e segun ingre: &

Bajar inventano de dbodegas por ventas ©
Rueversis vansterencia (1)
Eliminar transferencia (1)

B ¥ Oesbi T {1

Estaecer secuencia de FACTURA (1)
Estaincer secuancia de NOTA DE VENT/
Estalecer secuencia o8 NOTADE CRET!
Estalocer secuencia de LIQ.DE COMPR/
Estalacer secuencia o¢ NOTAS DE DERI
Estajacer secuencia de GLIAS DE REMI! ~

3 -

W Proceso Per + |

. T0008 108 procesos 24

1100, MODAILO: Monstor 7z |
- 11.00.01, ACCES0 v
| 1.00.01.001 Abrir Sesida Monitor o
1.00.01.002 Carrar Sesisa Monitor v
1.00.01.003 Cerrar todas los V)
1.00.02. Visual FAC 7 Vi
1.00.02.001 ADIr Sesion Vessal FAC 7 7
1.00.02.002 Cerrar Sewda Visusl FAC / v
1.00.00, v
1.00.03.000 Edicion de Sucursales Ei
1.00.00.001 Actrvar Sistema 7
1.00.03.002 Manego de Usuano y P v
1.00.03.00. Contiguracyd v
1.00.01.003.01, | Base de datas (BOD) Multple 7

y_ -

Le muestra los permisos que el usuario tiene asignado, haga uso de los siguientes opciones para optimizar la

asignacion de los permisos.

z

: Le permite activar todos los permisos al usuario.

: Elimina todos los permisos del usuario.

[=;

fCRCRGRORCRGRORORCROROR R RCR

=]

0|

£
$

Todos los procesos (1)
MODULO: Monitor (1)
MODULO: Proformas (1) ]
MODULO: Ventas (1)
MODULO: Compras (1) ‘
MODULO: item (1)
MODULO: Cuentas por Cobrar (1)
MODULO: Cuentas por Pagar (1)
MODULO: Bancos (1)
MODULO: Contabilidad (1)
MODULO: Directorio (1)
MODULO: Inventarios (1)
Reportes de Ventas (1)
Reportes de Compras (1)

MODULO; Gastos (1)

Proceso

MODULO: Gastos

Servicios

Modificar fecha del gasto

Listas gastos

Grupo de gastos

de rubros de gasto

BEEEE RSk

Una vez ingresada, la informacion del nuevo usuario, presione

Desbloquear un Usuario

Para guardar para que toda la informacién quede almacenada.

En caso de que exista algun corte de energia o debido a que el usuario no haya salido correctamente del

sistema, puede corregir esta accién desde el Monitor del servidor.
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e  Seleccione el usuario

e Clicen

e Se ejecuta la sentencia y una vez finalizada esta accion puede ingresar normalmente al sistema.

Bitacora

Desbloquear Usuario Bloqueado

Sl desea conocer las acciones que un usuario ha realizado de clic en Bitacora

e Senale el usuario, del cual desea ver las transacciones efectuadas.

e Clicen

Bitacora

e Presenta la siguiente pantalla (bitacora):

@ Bitdcora
USUARIO:
TIEMPO:

TERMINAL:

NOTA:

ACCION:
USUARIO:
TIEMPO:

TERMINAL:

NOTA:

ACCION:
USUARIO:
TIEMPO:

TERMINAL:

NOTA:

ADMIN {00000002) o
18/05/2016 10:15:31 AM
DESKTOP-NMCOL1M # Nancyta

CAMBIAR BODEGA (1.22.01.01.016)
ADMIN {00000002)

2110612016 01:26:00 PM
DESKTOP-NMCOL1M # Hancyta
00000003 == 00000002

MODIFICAR USUARIO {1.22.01.01.022)
ADMIN {00000002)

2110612016 01:26:00 PM
DESKTOP-NMCOL1M # Nancyta

Si desea conocer el estado de los usuarios utilice el filtro para obtener un resultado mejor.

Activos || Anuados || Todos

Pistas de Auditoria

Permite obtener un seguimiento de todos los procesos, transacciones y demas acciones que ha realizado cada
usuario en los diferentes médulos del Sistema, para ejecutar ingrese al botén de Pistas de Auditoria y le presenta

la siguiente pantalla:

VisualFAC



Moddulo Auditoria .
TOVA! [

X
Usuario Tipo Log v E3
Fecha 201002016 | | 201002016 | | ]

Mo. Codigo Accién Usuario Tiempo Nota Tipo Id ~

' |000000005041.00.02.002 | Cerrar Sesién Visual FA{ ADMIN (DESKTOP-NMC( 29/09/2016 09:22:57 [ No. -1 | | 0
00000000505(1.22.01.02.18| Actualizacion Nombre C{ ADMIN (DESKTOP-NMCQ| 29/09/2016 12:46:09 | JACINTO ALEJANDRO SERR| LOGTRIBUTAR 0w

£ >
0 5

Detalle:

e Nro.: secuencial del proceso.

e Codigo: Es el codigo del proceso o de la accién que se esta desarrollando.
e Accion: la actividad desarrollada por el usuario.

e Usuario: nombre del usuario que ha llevado a cabo la actividad,

e Tiempo: fechay hora del acceso.

e Nota: descripcion de lo que ha realizado.

e Tipo: presenta el tipo de transaccion que esta realizando.

Para obtener un reporte mejor estructurado puede hacer uso de los diferentes filtros:

Le permite conocer las acciones que un usuario determinado ha realizado.

Le permite conocer por alguna actividad especifica, permitiendo obtener un analisis

minucioso de las transacciones que se han ejecutado en el sistema.

E Si desea conocer las acciones que se han realizado en un rango de fecha, puede ingresar
el periodo en el que desea visualizar.

Parametrizacion de Impuestos

Permite ingresar los porcentajes de los codigos del Impuesto a la Renta, estos datos se utilizaran para configurar

los comprobantes de retencion de los clientes y los proveedores. Realice lo siguiente:

e Presenta la siguiente pantalla:
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ﬁmm“dehmﬁms || = u

|alelc[olelFlsiHiT 3 k|L Imino[p QRIS IT ulviw|x]Y|Z 12|

| ]

Descripcion

Honorarios profesionales y dietas 10.00 (0144 |

Pagos a notarios y registradores de la propiedad y mercantil por sus actividades ejercid 8.00|0179
304C |Pagos a deportistas, entrenadores, arbitros, miembros del cuerpo tecnico por sus activ 8.00 (0180
304D |Pagos a artistas por sus actividades ejercidas como tales 8.00(0181
JO4E |Honoracios y demas pagos por servicios de docencia 8.00|0182
307 | Servicios predomina la mano de obra 2.00)0122
308 | Utilizacion o Aprovechamiento de la Imagen o Renombre 10.00 0174
309 | Servicios publicidad y comunicacion 1.00)0124
30 | Servicio transporte privado de pasajeros o servicio piblico o privado de carga 1.00)0125
n Por pagos a traves de liquidacion de compra (nivel cultural o rusticidad) 2.00({0210

Transferencia de hienes muehlas de naturaleza comoral

La informacioén que presenta en las columnas es la siguiente:

e Numero del Codigo de la Retencion.
e  Descripcién o Nombre del codigo.
e 9% de la Retencion.

e Numero interno de la Retencién.

Clic en Bitacora para revisar los diferentes procesos llevados a cabo por los usuarios.

B

ACCION:  MODIFICAR REGISTRO (1.00.05.002) -
USUARIO:  ADMIN (00000002)

TIEMPO:  07/05/2012 12:24:52 PM

TERMINAL: MAQ3I-PC # magd

NOTA: o

Haga uso del MED para ingresar un Nuevo, Editar o Eliminar un registro.

e Clicen nuevl

Ingrese todos los datos solicitados por el sistema.
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TRANSFERENCIA DE BIENES MUEBLES DE NATURALEZA CORPORAL

sz el

011012013 IMM22018

Ingrese los siguientes datos:

e Descripcion del codigo que se esta ingresando.
e Cadigo de Retencion.

e % de la Retencion.

e  Secuencia.

e Lafecha desde y hasta qué afios esta vigente el cédigo que se esta ingresando.

e Unavez ingresada, la informacion, clic en

Interfase

Permite personalizar o modificar las Etiquetas que se muestran en las diferentes pantallas 0 mensajes del
sistema.

Si requiere hacer cambios, el usuario debe tener privilegios de auditor y tener los permisos para todas las
opciones del sistema.

* Nos presenta la siguiente pantalla:

10
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TOVAC TR
SITRTLEMAS
YL YCTR
4
ATAGENTEADUANA_MAR mail
_|A7AGENTES MAMIE Agente do Aduana
ATAGENTEADUANA_TELEFONO -
ATAGENTEADUANA_WED web
ATAGENTE SAFANZADOS_COMTACTO Contacto
ATAGENTE SAFANZADOS_ID [0
ATAGENTE SAFANZADOS_MAIL [
ATAGENTE SAFIANZADOS _HAME Agente Ahaazado
ATAGENTE SASIANZADOS _TELEFONO Tubéduno
|_[ATBASEMIPUESTOS 1O )
ATBASEMIPUESTOS NAME Ruteo
A7GRUPOGASTOS_ID ]
ATGRUPOGASTOS_NAME Grupo Gasto
ATIPORTACION_DE SOE Desde .

Hacer uso del MED para crear un nuevo registro con los datos del Anexo, editar o eliminar alguno de ellos.

e Una vez realizados los cambios de clic en @ para volver al menu principal.

Abrir Periodo

Esta opcidn es utilizada para abrir los periodos del sistema (fechas anteriores), la opcién de la parte izquierda es
para abrir el afio y el mes del periodo del cual se requiere trabajar. Y la opcion de la parte derecha es en cambio
para cerrar, los periodos de cada uno de los modulos, al hacer este proceso cuando se necesite hacer algun
cambio en cualquiera de los médulos, si esta cerrado muestra el siguiente mensaje:

41 Comgrobante de venta ¢ oo00000001az20 f 11022016 | - 11022016 | 110212016 000 D
ABENDARO BRICENO CIA. LTDA  (1100051435001) I -

001 001 000000963 | | 1111800367

HABITACIONES 152

Cantidad Codigo Descripcion
1.0000 | 000000010560 | ARRIENDO DE  ADICIONAL

. No admute fechs menor a: 31 de Agosto de 2016
i.él_' Cambie en Auditoria o en Contabilidad

g 0000
0.0000
. " 90,0000
A 0.0000
God Swmente 01 Crédito Tributario para &
Tipo Campea| 500 ADGUISICIONE S ¥ PAI 20000
Ol Exterior [ ] U

11
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31/0812016

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

e Muestra la siguiente pantalla:

&

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

Le permite conocer nombre de la maquina, direccion fisica de las maquina y el ID.

12
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Parametrizacion General

Esta opcidn es utilizada para revisar en el sistema la direccién IP de cada maquina que puede utilizar el sistema.
El sistema asocia el Numero Unico de cada computador. El sistema identifica y genera automaticamente este

registro.

Esta opcion es importante ya que al momento de querer realizar la autorizacion al SRI, se necesita incorporar

todos los datos informativos, y uno de estos es el nimero o identificacion del computador.

e Muestra la siguiente pantalla:

1AQ3.PC ¥ maa) SEDD74035587 | 0000000103
HAG3PC ¥ mae SYSFUDIOCABY 0000000183
[HAG3PC ¥ mag> 1E0020R0FCHT___ | 0000000104
THAG PC ¥ mawd DBATTNIATA) 0000000105
1AQY.PC ¥ maa) TDSOBAIC268 | 0000000106
1AG3.PC ¥ maa3 726330735060 | 0000000167
11403 PC ¥ mag) TO6S4TT0TAD0 | 0000000168
11403 PC ¥ maa) O7087AMECOZ | 0000000109
UAGIPC ¥ maa) CESEIBSEHEN 0000000110
UAG3PC # maa) EADVSESCI48__ | 0000009111
HAGYPC ¥ maa) FASEFMAEBOBE 0000000112 -
. .

Le permite conocer nombre de la maquina, direccion fisica de las maquina y el ID.

Configuracion del Sistema

Esta opcion es utilizada para configurar el sistema, en esta pantalla se puede indicar o parametrizar lo que
necesitamos que el sistema muestre en las pantallas de los diferentes médulos, asi mismo configurar las ruta de
la base de datos, la ruta y la hora del respaldo, se puede configurar también los mddulos de compras,

inventarios, ventas, contabilidad, hoteles, etc.

e Muestra la siguiente pantalla:

C:WisualFAC\My SQL\Datal

C:WFACBBACKUP 21:40:00

13
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