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Moddulo Contabilidad .
TOVA

CONTABILIDAD

El médulo de Contabilidad, le permite identificar, medir, registrar y enlazar la informaciéon econémica de una

organizacion o empresa.

Contabilidad

Se despliega el siguiente menu:

Caontabilidad - BD) DE PRUEBA - VisualF!
. Libro Diaric
ﬁ Reportes

é Plan de Cuentas
& Configurar Cuentas

Centro de Costo

Comprobante de Pago

e
,%% Comprobante de Ingreso

4 -

Procesos

HT+—

Tipo de Cuenta

i
Anticipos de Proveedores
Salir del mddulo

Para iniciar alimentando el médulo de Contabilidad debe previamente:

e Subir su Plan de Cuentas.

e Realizar la configuraciéon las Cuentas

e Realizar la configuracién del Tipo de Cuentas

Plan de Cuentas

‘ é l Plan de Cuentas
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Se debe de crear un Plan de Cuentas de acuerdo a las necesidades de la Empresa, debe de ser disefiado por un

profesional contable el cual debe de estar enmarcado dentro de las hormas contables.

Presenta la siguiente pantalla:

BE!EIEEE]EIEIIIII]E]EIEE@EIEE]HHEE

ACTIVO (3)
PASIVO (49) 1 Active |1 (1
PATRIMONIO (59} ACTIVO CORRIENTE 11 Activo |2
INGRESOS (74) FONDO DE CAJA CHICA 1.1.1. Activo |3
COSTOS Y GASTOS (85) Caja Chica 1.1.1.01 Activo |4
CUENTAS DE ORDEN (129) CAJA GENERAL 1.1.2. Activo |3
formulas (157) Caja Efectivo 1.1.2.01 Activo |4
BANCOS 113 Activo |3
Banco de Loja cta. cte. n® 2900697752 1.1.3.01 Activo |4
Banco de Loja cta. cte. n® 2901155553 1.1.3.02 Activo |4
Banco de Guayaquil 1.1.3.03 Activo |4
ACTIVO EXIGIBLE 12 Activo |2
CUENTAS POR COBRAR 121, Activo |3
Cuentas por Cobrar a Clientes 12101 Activo |4
Cuentas por Cobrar Otros 1.2.1.02 Activo |4
PROVISION CUENTAS INCOBRABLES 122 Activo |3
Provisidn Cuentas Incobrables 12201 Activo |4
CUENTAS A COBRAR FISCALES 123 Activo |3
C.CF..12% IVA Compras 1.2.3.01 Activo |4
C.C.F.: Retencidn IVA Ventas i 4

e El cddigo de cuentas de grupo o subgrupo terminan en punto. ACTIVO 1.

e Y las cuentas de movimiento, (que son las que se van a utilizar para registrar las transacciones, no
incluyen punto al final.), se detallan asi; CAJA CHICA 1.1.1.02

Hacer uso del MED para crear una nueva Cuenta, Editar o Eliminar alguno de ellos.

Presione Nuevo o Ctrl + A para ingresar un nuevo registro, digite los datos y presione guardar para que se

almacene los datos.

. Digite la descripcion
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e Elija la definicion a la que pertenece la cuenta (Cuenta, Etiqueta, Férmula).

- Cuenta: Elija esta opcion para todas las cuentas contables

- Etiqueta: Es para aquellas cuentas que no tienen ningun débito o crédito, pero sirven para
obtener algun resultado

- Formula: Utilice esta opcion para aquellas cuentas que en las cuales vaya a insertar una
férmula:

e Digite el codigo y el sistema le dara automaticamente el Nivel en base al codigo ingresado.

e Categoria: determina el que grupo a la que pertenece una cuenta contable.

Patrimonio
|Ingreso

contable no termine en punto.

Para organizar los niveles en el Plan de Cuentas de clic en

Configurar Cuentas Contables

Configurar Cuentas

Se debe configurar las cuentas contables para la integracion de compras y las ventas, ademéas nos permiten

asociar las cuentas aplicadas a los productos, proveedores, clientes, descuentos en compras y ventas etc.

Al presionar el botén de configurar cuentas presenta la siguiente ventana.
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Cuenta Codigo de Cuenta Débito Haber -
tenc. Imp. Renta 10% por pagar Créd tribut. retenciones R NULL. ][.2
0000000010 |
AJUSTE_ENTRADA

AJUSTE_ENTRADAO
AJUSTE_REDONDEO_COMPR|
AJUSTE_REDONDEO_VENTA
AJUSTE_SALIDA
AJUSTE_SALIDAO
ANTICIPO_CLIENTES IANTICIPO CLIENTES
ANTICIPO_PROVEEDORES  [Anticipos entregados a proveedores
APORTE_FONDO_CONTIG
CHEQUES_POSF [Documentos por cobrar cheques posfechad| otros documentos por pa{ NULL.
codigoNE li
i "

R

Si desea asignar a una cuenta un cédigo de cuenta, cuenta de Débito y una cuenta de Haber, de clic en E y
coloque los datos respectivos y luego de clic en Guardar.

Esta parte la debe trabajar la Contadora con el técnico.
IMPORTANTE: estas cuentas vienen por defecto en el sistema, se crean automaticamente al integrar cada uno

de los mdédulos.

Tipo de Cuenta

Le permite configurar de manera sencilla todas las formas de pago que se ocupan en las recaudaciones a través

de un cédigo contable.

Clic en:

=8 [
Cuenta Haber -
' ]
ALCANCE EN EFECTIVO 13 |Can Ganeral {
ALCANCE EN EFECTIVO POR C3 14| Capa Ganecal
ALCANCE EN EFECTIVO POR TC 15 |Ca G
ANT. UTILIZ COMPRAS 30 uf
ANT. UTILIZ VENT. CREDTO 2 |cam
ANTICIPOS 22| Asticipo 6 Clontes
OHEGUE U1 | Chcuess Por Cabrar Cheaus Por Cobrar
CHEQUE PROTE STADO 20| Chcoes P
CHEQUES DEPOSITADOS 20__| Banco Loja Cta. Cte. # 1101183003
CHEQUES POSTFECHADOS 19| Chegues Por Cobrar Chaguas Por Cobrar
coD 05
COMISION EN CHEQUE'S 25
CORTES DE INSTITUCIONES 12 2
FUErT Mo L)
. .
NS
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Para realizarlo individualmente:

Seleccione el tipo de cuenta a la cual desea agregar un codigo y presione modificar lg le presenta:

e En el casillero de Codigo Debe elija el cadigo contable al que hace referencia el nombre.
e En el casillero de Codigo Haber elija el cédigo contable al que hace referencia el nombre.

e Active la casilla Tipo de Venta para definir otras formas de pago en el Médulo de Punto de Venta.

. Presione-

Y también puede asignar la cuenta de manera general en el caso de que todos sus ingresos los envie a una sola

cuenta.

Debe ]

Al presionar el Visto verde le presenta el siguiente mensaje:

N =)
count ™

i [ s ][ mo ||

Centro de Costo

Los centros de costo le sirven para trabajar con proyectos simultaneos, le permite obtener informacion
independiente del proyecto o informacion general de todos los proyectos, en cuanto a Ingresos y Gastos.

Los Centro de Costo aparece en todas las aplicaciones contables, por ejemplo; Comprobantes de Egreso,

VisualFAGC
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Comprobantes de Ingreso, Ventas, Compras, etc.

Clic en:

Centro de Costo

GENERAL (0)
LOJALY
LOUANORTE (2}
LOUASUR {3}

Haga uso del MED para crear un Nuevo, Editar o Eliminar un registro.

Ingrese los datos del Nuevo Centro de Costo y finalmente presione m

Comprobante de Egreso

Le permite tener constancia de los pagos que esta realizando la empresa. Un comprobante de egreso es util e
importante porque:

e Al generar un comprobante de pago, se alimenta la informacion contable, porque genera el asiento
contable.

e Alimenta la informacion del médulo de Bancos porque el sistema genera el cheque o documento
respectivo en el Libro Bancos

e Alimenta la informacién del médulo de Cuentas por Pagar porque cancela las cuentas de los
proveedores.

e Le permite generar anticipos a Proveedores o Empleados

Clic en:

E‘*ﬁ Comprobante de Pago

Le permite visualizar todos los Comprobantes de Pago o Egreso que se han realizado en el rango de fecha
seleccionado.
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Vigentes v
! ~ 3 Todos -
L 01072017 | 05082017 | 088 =
Afin_Secuenca Nombre Fecha Mo Chegue Impote D E Fecha Efec Nota .
2017 (001604 [Cia MPORTADORA REGALADO 5. A COMRSA  [08072017 |aan281 13.622 31| 1-[ovnis]Page Factuas N 20315-20050.5170 Cia. v
2017 [001605 [VERNAZA GRAFIC CIA. LTDA 0807:2017 |s02s2 1,060 47| 1| 0001:19%6| Pago Factura 1* 192348 VERNAZA GRAFK
2017 {00605 |CORDERD ULLAURI MARKD) RENE 0807/2017 |oa0083 112353} 1| 09/01/1995 | Pago factura 1v° 29765 CORDERD LELLAURI
2017 [001607 |SALAMEA GOMZALEZ MARIA EUGENIA 080772017 |030284 10,522 31| 1| 00011956 Paga facturas N® 10180-10131 SALANEA G
2017 [001608 [PROVEEDORA DE PAFELES ANDINA SA PROPAY 080722017 030285 6,354 19| || 001/19%8| Pago facturas N 5715.5779.5772.5740-568E
2017 [001609 |PROVEEDORA DE PAFELES ANDINA S.A FROPAY 0807/2017 |030286 5.085 22| 1~ 04/01/1936| Pago facturas N° 14047-5526 PROVEEDOR,
2017 J001610 | GRUPO CERVANTES. PAPELERIA CERVANIES C [0007/2017 |030267 436,721 00011995 | Pago tacturas 1% 105355 105455-105802-10-
2017 |001611 |GRUPO CERVANTES PAPELERIA CERVANTES € |0807:2017 |030288 3.715.5¢] || 00011996 | Pago facturas N 105509-105472-105466 GF
2017 [001612 |ELECTRONICA SIGLD XX ELECTROSIGLO S A |0807/2017 030289 260,213 {0001/1996| Pago Factura N® 720390 ELECTRONICA 5K
2017 {00613 |ELECTRONICA SIGLO X0 ELECTROSIGLO SA  |0807:2017 [030250 1,591 56 | [0001/1928] Pago Facturas N* 722100-721763.721537 B
2017 [001614 | NDUSTRIAS UNDAS CIA LTDA 08/07/2017 |030291 6.026.66] 1| 0001199 Pago tacturas N* 51655080 INDUSTRIAS Lt
2017 [003615 [PAPELESAC LTDA 080772017 [a30282 12.164 81| 1| 0001/1956 ] Fago Facturas N 36035-36006-25543-3581;
2017 |601616 | DESCOMESUD DISTRIBUDORA COMERCIAL ECUAT 0807/2017 {03293 1,058.87] | [0001/19%8| Pago factura I 9977 DISCOMESUD DISTR
2017 {00617 |PEMAFIEL CALDEROMN MARTHA LUCIA 0807/2017 |osa2t0 51552] 1| 09/01/1936{Pago Fact. W* 551 PENAFIEL CALDERON |
2017 |003618 |CUEVA PALACIOS CARLOS ALBERTO 01012017 !a wanly nwm;mﬁwmmm CUEVA PALAGOS |

. »

Yuorm: @S [ e (SN

BANCO BOLVARIANO T/ » |

Para obtener un reporte de los comprobantes de egresos, siga los siguientes pasos:

o Digite el rango de fecha.

e Seleccione el estado de los comprobantes (Vigentes, Anuladas, Todos)

e En caso de manejar Centros de Costo, seleccione el centro de costo al cual pertenece el
comprobante de egreso.

e Sidesea obtener reporte de Comprobantes de Egreso por Proveedor, busque su proveedor dando

p

clic en la letra
i |

e Haga uso del MED para crear un Nuevo, Editar o Eliminar un registro.

o0 colocando una parte del nombre

e Seleccione el Proveedor del que se va a realizar el pago y automaticamente se cargan los campos
de Nombre y Domicilio ya que los mismos se integran desde el médulo Directorio.

ABAD HERMANOS CIA. LTDA.
AGENCIA NACIONAL DE REGULACION, CONTROL Y VIGILANCIA SANITARIA - ARCSA
AGUILAR JAURA LUZ VICTORIA

AGUILERA DELGADO MARCELO LEONARDO

AJUSTE DE ENTRADA

ALDAS ALDAS WILSON MECIAS

O en su caso usar el REFERENTE para iniciar la basqueda. (Proveedor, Cliente, Vendedor, Empleado).
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2017000303 241052017 : e
CUENCA MACAS FLOR PIEDAD CUCNCA MACAS P OF PEDMAL
SUCRE ENTRE CELICA Y GONZANAMA 1104698517
o * - 1 2000
¢l Sana v Numarn [l
CUENCA MACAS FLOR v =1
RUC NOMBRE D .

e Elija el documento a cancelar: (lista de todos los documentos o facturas de compra, los cuales

estan pendientes de Pago del Proveedor que usted seleccione.)

Doc. No. 002024-000010380 Saldo $ 239.94 (TC=1.00 ) E: 30/06/2017 V" 30/06/2017 Cuota No.1

¥ Doc. Ho. 002024-000010380 Saldo $ 239.94 (TC=1.00 ) E: 30/06/2017 V: 30/06/2017 Cuota No. 1
Doc. No. 002024-000010381  Saldo % 17.64 (TC=1.00 ) E: 30/06/2017 V: 30/06/2017 Cuota No. 1 EI
Doc. No. 002024-000009769 Saldo $ 12.56 (TC=1.00) E: 31/05/2017 V: 31/05/2017 Cuota No. 1

E Serie y Numero

NOTA: se coloca al momento de seleccionar el documento a cancelar. (Sirve para colocar datos de la
cancelacion o abono que se esta realizado).

La pantalla del comprobante de egreso, se divide en dos partes:

1. Primera parte: se colocan los datos: Tipo, Nota, Importe (valor a cancelar o pago parcial) y la
Cuenta (Deudora).

- Escriba la nota correspondiente, esta nota se integrara con el asiento contable.
- Tome en cuenta que las filas que seleccione tendran su respectivo cédigo contable las mismas
gue irdn como cuentas deudoras (Al Debe).

Enlamy Neta Importy Cusnts \ALE FPERSONA A .
fOF - |PagoFact o 002024.000010300 £ 30862017 V. 30062017 (14419 35 5 s e Fagus Praveedees [~ [CUNEA MAZAS FLOR FEDAD rj

2. Segunda Parte la cuenta que cancela (Acreedora).

- El pago se lo puede realizar por partes y puede ser en efectivo, con cheque o nota de crédito.
- Los datos son: Tipo (EF, DOC, NC), Cuenta Bancaria a la que pertenece el Cheque, Nota, No.
de Cheque, Vencimiento, Importe (valor) y Cuenta.
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Enlace _ Tigo Coonia E tamare \=poax
v | 844C0 SOUDARIC [2a00 fact ot 182efCUENCA A 1520 [oswazon 200.00] Banco Sovtano Cia Ahs. # 262700028 ] » [CUENGA WACAS FLOR PIEDAD
| o $85G0 FACT EFEGCUENG 3994 - A MACAS FLOR FIEDAD |

- Para detallar los documentos con los que se van hacer los pagos en la parte inferior del

comprobante presione .y .Ie presenta la siguiente informacion.

Cuenta Bancaria
BANCO DE LOJAB[ =]

CHEQUE PROTESTADO
CHEQUES DEPOSITADOS 3
| CHEQUES POSTFECHADOS

COMISION EN CHEQUES
CORTES DE INSTITUCIONES -

Nota: observacion que se vincula con el libro bancos.

e N°Doc.: nUmero de documento

Fecha: fecha con la que se genera el documento.

e Vencimiento: fecha para cuando se gire un cheque.

Importe: es el valor del cheque o del efectivo.

Cuenta: es el codigo contable de los documentos que cancelan la cuenta por ende tendran saldo

acreedor (Al Haber).

Cearta Namore
&= § CHEQUI» | BANCO SOUDARIC frago factch 126 CUENCA W nzc 5182017 200.00] Banco Sokiano Cua Ahs # 262700028 | CUENCA WACAS FLOR MEDAD
W12 v § EFECTHw | |+ Fac0 FACT EF G 3994 MACAS FLOR PIEDAD ]

e Una vez ejecutados los procesos presione 1 para que la informacion ingresada se guarde.

Ademas de cancelar en el comprobante de egreso puede generar anticipo a sus Proveedores o empleados,
siga el siguiente procedimiento anterior y en el caso del Anticipo A Proveedor debe marcar la casilla que dice
ANTICIPO para que cuando ingrese el documento de compra le tome el valor del anticipo.
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En cambio cuando es un Anticipo a un empleado solo siga el procedimiento normal.

(al
2017 001619 | 05/08/2017 | ABAD TOLA LEONOR ESPERANZA hd
ABAD TOLA LEONOR ESPERANZA 4091652
CARLOS RIGOBERTO VINTIMILLA 233 0101197341001
ANTICIPO A PROVEEDOR =
- 5 hd 1.0000
|z|| Serie y Numero El ins
Enlace Mota Importe Cuenta WALE_PERSONA -
W Ant - |ANTICIPO A PROVEEDOR 150.00| Anticipo a Proveedores [~
I- 1L 3
@ wo | et | Blw @ = comre
Enlace Tipo Cuenta Bancaria MNota MNombre MNo. Vencimienta Importe Cuenta VALE_PERSOMA -
¥ Si [« || TRANSH ~ || BANCO SOLIDARIC+ [[ANTICIPO POR THABAD TOLA L5782 05/08/2017| 150.00] Banco Solidario Cla. &ho. # 262700028 [ [ ABAD TOLA LEONOR ESPERANZA

En cambio cuando es un Anticipo a un empleado solo siga el procedimiento

VIVANCO CUEVA KARLA ELIZABETH VIVANCO CUEVA RARLA ELIZABETH 21003
LA PRADEHA 1104581263
AKTICIPG DE SUELDO .
- - - 1 = B
|w ! Sert y Humern - L @E@@
Entace — Hotn Impurte Cusrtn VALE_PERSONA  ~
. |4MOPODE SUELDO : 453 00 Axscpon 8 Eroassze i ‘
. i — — ’ .
45000 BiwiD@@ @y
fntacs Tige Cuerea Barcarty Nats Nomtes Mo Iercimemtts Ingorts Cuosrts VALE_PERSONA -
o 9 [+ cHesule | Baco soupaRc - SAVINACD CUlf 555 45008 Banos Sekdano Cla Aho & 202700038 » GO CUEVA KAALA BLIZABES
o 45000 B

Cuando ud realiza Anticipo de Proveedores los puede visualizar de la opcion de:

‘H Anticipos de Proveedores

10
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Le sirve para visualizar el listado de anticipos generados a los proveedores, los mismos que se devengan el
momento de ingresar la factura de compra, los puede visualizar por un rango de fecha especifico o por

Proveedores.

Proveedor [~] DOLAR [~]
Huevo Antici
Periode | 11 0510812017 v D Comp. Pags = | ™)
No.  Fecha Cliente Valor Anticipo Balance
6[28/11/2016_|IMPORTADORA Y EXPORTADORA JOHN JOHN S.A. 445 2.46]
706122016 | MACOSER . A. 497 497
8[14/12/2016_ | EMPRESA IMPANDI DE IMPORTACIONES S.A. 51.90 51.90
9]3011212016 | PACO COMERCIAL E INDUSTRIAL S.A. 1573.02 1,573.02| =

1 uisTaranT | S =
D 1.567.97 0.00 1.567.97

No. Fecha Tipo Valor Anticipo Utilizado Devuelto Balance Ok Nota .
I o 0000023 (21/11/2016 |NOTA CRH 42,21 0.00 0.00 432.21]|[Nota de Crédito No. 009001-000

Se divide en dos partes:

e La primera: aparece el nombre del proveedor al cual se le ha dado el anticipo.

e Lasegunda: presenta la forma de como fue archivado el anticipo

Para anular los anticipos, seleccione el anticipo y de clic en Anular le presenta el siguiente:
‘Mecount [
‘ |

1 ﬁ Anutar Articipay

y de esta manera el anticipo queda anulado

para que luego elimine el comprobante de pago

- —— BT
Informacion

@ Listo. Ahora proceda a anular el Comp. de page.

|

—

Mediante el comprobante de Pago puede hacer devoluciones de Anticipo de Clientes de la siguiente manera:

11
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Cuando este elaborando el Comprobante debe activar el casillero que dice DEVOLUCION DE ANTICIPOS A
CLIENTES vy alli puede escoger el Proveedor el cual le esta devolviendo.

531 | O%TAONTT | CUENCA MACAS

CUENCAMACAS EDUARCO =" ) G0R0UTAOT, | UIIE54415T
LOJA BOUVAR 14 33 Y AZUAY 110240000001 | Aty T
DEVOLUCKIN DE ANTICIROS DE CLIENTES | - = bt I
- -
] ]
1o] Sarwythuneco” L= 25 =

Al grabar el comprobante le sale un mensaje que dice Debitando anticipos.

Comprobantes de Ingreso

Sirven como constancia del dinero en efectivo o en cheques que ingresa a la empresa, asi mismo estos
comprobantes alimenta los Médulos de Contabilidad, Banco y Cuentas por Cobrar (de ser necesario).

Clic en:

Para generar el reporte de comprobantes de ingreso, ingrese un rango de fecha, si desea puede colocar el
nombre de usuario que lo cre6 y el nombre del cliente, luego pulse ejecutar y le presenta la lista de los

comprobantes de ingreso.

D@ s =
" o D E Facha Efec Neta -

31330043 5.226 53| || 1811612000/ DEPOSITOS CTA CTE BCO LOUA Y CTAL
21604687 32736 1,002 %6 mmlnepmoscnmacomvcuc:ﬁ

32696780 313590 6,200 37| | oru12000|cEPOSITOS CTA CTE BCOLOUA Y CTAC
31364655 21093l 10278 12) 1| 1010120001 DEPCETOS CTA CTE BCOLOUAY CTAC -

Para obtener un reporte de Comprobantes de Ingreso, por nombre de Cliente elija las siguientes opciones:

e Elija la inicial del Nombre del Deudor haciendo clic en la letra

mooaan -
3] o colocando parte de su nombre [L] U

e Haga uso del MED para crear, editar o eliminar un nuevo registro.

e Crear un Nuevo Comprobante de Ingreso

12
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Al igual que Comprobante de Pago se compone de os partes:

La primera parte:

Digite la informacién necesaria, por ej. Depésitos del dia 02-07-2017 en efectivo.
Alli puede detallar todo los depdsitos que estéa ingresando a la empresa.

e Haga uso del MED para crear, editar o eliminar un nuevo registro.

eceren T =] 02 & )

Eniace Neta Mo ote [ETERCUMA  «
e s Atk 120200 Can Geserat - =t |
i |+ | Depestos g CH stLus Ancrade 205,00 Cresses bar Cetrer -

La segunda parte:

Asigne el Banco al cual desea enviar el depdsito o la transferencia.

200008 g3 0 I ENE)
Ealace Tigo Cuanta Mol Namne N \mpoite Cusnta VALE_PERSONA -
2|« 00P0nt « | BANCO S000ARN » [Oupostcs v o T"’;{ﬂ!@ 1.500 00| Banco Sabdano Cta Aho. # 262700020 | »-
4 & |=§DEFOSIy ] : (vzj1s2:2  500.00| ETENETE= WATE Frvenioes . | 1

o 2,000.00 [~

Mediante el Comprobante de Ingreso ud puede realizar cancelaciones de los créditos de las Instituciones de
manera rapida y segura.
En el Comprobante en la parte inferior debe activar la casillas Vincular a CXC por Inst.

= y de esta manera puede seleccionar la Institucién y registrar el

pago de los consumos de la empresa.

Mediante el comprobante de Ingreso puede hacer devoluciones de Anticipo de Proveedores de la siguiente
manera:

Cuando este elaborando el Comprobante debe activar el casillero que dice DEVOLUCION DE ANTICIPOS A
PROVEEDORES vy alli puede escoger el Proveedor el cual le esta devolviendo.

aeaary

| v1e2us0977000 Amcpos
~ It e (3]

% St VYo y - 10008
[w ! Swmy Nurmare - wml[D® (3

[>rvpey [y ——acha ~—— e B s A

Una vez digitado todos los datos debe quedar similar a :

13
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§ITRTEMAS
ald | DSE62017 | ABAD AGURRE MARGOT TAQUELINE . (.
CARLOS VEINTIMILLA S8 ¥ LOJA 1102460977061 fabcyos re
DEVOLUCION DE ANTICROS DEL PROVEEDOR -1 [ woase |
_ e -mo
|+l SeneyMumern v /D@ & n
Enlace Neta Ingoita Coaia VALE_FERSONA  »
& - DE ANTICIGS DEL PROVEEDOR - 500 00| Axscno & Muvseseres | » [ AEAD AGLARRE MARSO
. » "
500.00 p- Y EIDEHE
Enace _ Tigo Cunra Barcany Hta Nomtes o Mercimients  moods CSvarta YALE_FERSONA .
o3 || OEFOS(y amcoosn.wcf'j;__“ ABAD AGUIRH 2430 Jome 930.09] Eance Loa Gia Cle. # 1101-963007 | JABAD AGLIRAE WARGOTH YAKEL!
ii
i
o 400.00
<Cut-G>

Una vez que ud archive el documento le sale un mensaje que dice Debitando Anticipos.

Al ejecutar todas estas transacciones Comprobantes de Pago y de Ingreso, estos se pueden visualizar desde el
Libro Diario y desde alli integrar el resto de transacciones como lo son Compras, Ventas, Cuentas por Cobrar,
Anticipos en Ventas, Costo de Ventas, estas son las Unicas transacciones que se deben de integrar.

Debe tener en cuenta que si utiliza el Comprobante de Ingreso para descargar las cuentas por cobrar no debe
integrar las mismas, ya que se duplica la informacion.

Libro Diario

En el Libro Diario se almacenan todos los asientos contables que provienen de comprobantes de Ingreso,
Egreso, Asientos Diarios, y los que se integran Compras, Ventas , Cuentas por cobrar, anticipos en ventas, costo
de ventas.

Liro Dario

Para visualizar el listado se debe colocar un rango de fecha donde nos muestra la siguiente pantalla:

14
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TOVAC TP
Ssigtemas
8 Generst
- / “: Perchurtrs @ Arivescks [ Aredaces (*) Todze
|
DRSNS
(P4 01082007 | osomzor Lo’ oje
i Fecha No.Dec Rekrerte - Descrpaon Estado  Referencia .2
o [0508/2017 [ 2017-005767 |VIVANCO CUEVA KARLA ELIZABETH | ANTIOPOLL DESUELDO |Archivady |CE-1819 | 5787
[ 05062017 | 2017-005788 Depostos del da Archivado | CL0572 5788
| 05082047 | 2017-005788 | ABAD AGUARRE MARGOTH YAKELINE ANTICIPO DE PROVEEDORES POR ENVIO DE MERCADERIW Archivado  |CE-1620 578%
1| 0SI0E2017 | 2017-005780 |ABAD AGUIRRE MARGOTH YAKELINE DEVOLUCION DE ANTICPOS DEL PROVEEDOR Achivada |CHO573 5750
. " . =
= “
uamoos | g ? e L " TODOS -1 |Ni&

Menu Guia

Para obtener una lista de las transacciones que se encuentran en el Libro Diario, utilice estas opciones:

e Pendientes: es el estado de una transaccién incompleta por la tanto todas las transacciones que
se encuentren en este estado no son tomadas en cuenta para los informes financieros.

e Archivadas: es el estado de una transaccion completa; por ende todos los asientos que se
encuentres en este estado se presentan en los informes financieros.

e Anuladas: muestra todos los asientos contables que han sido Anulados.

e Todos: muestra todos los asientos contables sin importar el estado en el que se encuentren
(Pendientes, Archivadas o Anuladas).

MNOMERE **

. Utilice este buscador para filtrar la informacién por la descripcion del asiento,
para ello:

e Seleccione del listado para hacer integraciones los asientos realizados por ejemplo de VENTAS.

MANUAL
COMPROBANTE DE EGRESO
COMPROBANTE DE INGRESO

También tiene la opcion de busqueda por el referente.
[OEES R TS FEN Y L R S R PR R B

I 01082017 | 05082017 1 o Ko
Fecha No Doc Referants Descrpaon

Para ejecutar la integracion debe seleccionar las transacciones a integrar de la siguiente manera:

Elija la transaccion Compas, ventas, etc., presione la varita que se encuentra al lado derecho de la transaccion,
el sistema por seguridad le pide una clave, digite su clave y sus ventas se integran, si ud activa el casillero de
Detallado ventas lo que el sistema hace es detallar el asiento de ventas, y si no lo presiona el asiento sale de
manera agrupada los valores.

A 15
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TOVAC DAY
gigteEmatg
" (ors Dierie Sl
* General
- et C Pecertes @ Aciviadse ) Aruess () Todax
] M8 arosa017 |pseanonr | | R D-§ 2 W/ANCD CLEVA KAMLA ELIZASETH
Fecha Na Doc Refarams Dascopodn Esado Referenca 4
|
l.’ I

Para elaborar asientos manuales en el sistema, utilice el MED para crear, editar o eliminar algun registro.
Presione Nuevo o Ctrl + A para ingresar un nuevo registro, digite los datos y presione guardar para que se
almacene los datos.

Seleccione las cuentas contables, digite la nota descriptiva, y presione Guardar.

o1on? - provwemes  musbores  [BE . =
Codiga Deacripaon Tipo No. Doc : Nots Referects £

I_ 201010101 |Clss ,&um 150 00

o101 0£0101 arl 15000|
I
It

‘. : -

o 100 | o
PR vakor cancelado te en saido aaterior al proveedor, | -
[} o

Anular un Asiento Contable

Para Anular una Transaccion:

e Seleccione la transaccion a anular, de clic en==—=1 le aparece la ventana de confirmacion,

presionamos Sl y el asiento se anula.

| \,/ 16
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COMPU

ilEMaS

§igt
Hlo Feca  NoDes Raforerty Destripeion Esado Rerencs M -
| [ 11002018 | 2016-005258 ]Wm 10V102046 Archivado 7455
[ {8 WLI@_W 2016004246 Compra No 001002-000048583 de DISTREUIDORA PALACI] Archvado a4
15| vor02018 | 2016- v % 101102018 Archivado 9502
| P —
l
| ) e |

Puede revisar los anulados lo puede hacer desde la opcién Anulados.

Des-anular o Recuperar un Asiento Contable Anulado

Para Recuperar o Des-anular un asiento contable que esta anulado, realice lo siguiente:

Elija la transaccién del listado de asientos anulados, presione el siguiente boton

, 'y el asiento queda

recuperado.
o Geveral
- — Cihedentes  Mechwados @ Adades  Toms
P proeoosr |osaezrr | o=
Facha No.Doc Referans Deacnpadn Edado Refecnca W *
' v Thnuiado ﬁ
Combrrae — %
@ -
e Jl »
Lt A TO00S Nlm

Bloquear un Asiento Contable

El bloqueo de un asiento se lo usa para proteger a su asiento en caso de que haya hecho alguna modificacion

de manera manual, ya que al integrar el sistema vuelve a tomar los datos originales.

Seleccione el asiento que desea bloquear, presione el siguiente botén

VisualFAGC

| y el asiento ser& bloqueado.
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sigtemasg

U Pendernes @ Mowados | Aeuiacos | Todes

Doposos ol dia
ANTICIPO DE PROVEEDORES POR ENVIO DE MERCADERIA

nmsm PR valor canpsiada de un sado antenar 3 peoveedor
2097-005792 PR vertas en edectuo

Nos queda de la siguiente manera:

Bo  Fecha No Doc Relererdn Descrpaiin Estado  Referencs M -
|~ [058:2017 [2017-005787 [VIVANCO CUEVA KARLA ELIZABETH ANTICIPO DE SUELDO |Bioqueada [cE-1819 | 5787
|~ |05/08:2017 | 2017-005728 Deposios del dia |Bioqueado [CHOST2 | 5788
|~ 05082017 | 2017005780 [ABAD AGUIRRE MARGOTH YAKELINE ANTICIPO DE PROVEEDORES POR ENVIO DE MERCADERIA(Bloqusado [CE-1620 | 5780
| [0508/2017 | 2017-005750

|| 0smez017 [2017-005752
| |

NOTA: Al bloquear una transaccion el sistema no dejara realizar ningun tipo de cambio ni modificacion.

Desbloguear un Asiento Contable

El Desbloqueo se usa en caso de que desee modificar el asiento. Seleccionamos el asiento a desbloquear elija

la transaccion y presione el botén

18
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SiALEMS S8
8 Genersd
- . O berderiies @ Achveades () Andedes | Yedoe

Fecha No.Doc Relerents Descnpetn Estado Relaencla W *
71| 050872017 | 2017-005787 | VIWANCO CUEVA KARLA ELZABETH ANTICIPO DE SUELDC [Boqmdo CE-1518 Srar
71| 08008:2017 | 2017-005788 = ‘ Deposios del dia |Bloqueade [CH0572 | 5788
| 05082017 | 2017-005789 ANTICIPO DE PROVEEDORES POR ENVIO DE MERCADERWA|Blogueado [CE-1820 | 5788
-l | DEVOLUCION LE ANTICIPOS DEL PROVEEDOR Hloquaado | C1-0573 5700

0 i ancetadd de L e edat oueado | i 2
@' G G e o % Z n @
PR veras en alectvo Bloquaade 512

» » >
e T i ; 2 10005 -

Copiar un Asiento contable

e Seleccione la transaccion seleccionando el casillero SEL _&Q_, elija la opcion

pedird digitar su password y aparece una ventana de confirmacion de duplicacion presione Siy el
asiento se duplica.

- Geneaad
- g O Pendantes ¥ Mttvestos | Aeuades | Todee
1010209 |twveons Lo B 3 !~
Fecha _ NoDoc Raterunts Descrpcion Estado  Reforsncia M *
|| 1011072013 [2016-004247 (Compra No_001006-0001 13695 de FARMACUX CIA LTDA_[Archivado 8422
171 1OV10:2016 |2015-004248 Comeea No 018020-000585683 g DISTRIBUDORA F. 6423
|71 10V 1012015 | 2015-004525 Comgea No. 002026-000004000 ds LUNA CRUZ JULKD CESAArchivado 8701
" ‘lDIZO'G 1% Costo de Venta. 10/10/2010 Archinado 7332
ELT:I:EB:: ife ;;@‘ —_—— 1 ‘ﬁ
111011002014 | 2016004248 e 1002000048583 e DISTRIBUIDORA PALACK] Archivado 6421
|7 10V 10v2016 | 2016-005547 CUENCAMAQ\SFg 5 EN LA CTA CORRENTE DE LA EMPRESA  |Archivado |CH0503 0084

Si desea visualizar la impresion del libro diario detallada, active la seleccion de los asientos y de clic en la
impresora.
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TOVAC R
sigtemasg
¥ General
- e ) arddertes M dechevates  Ardadss ) Yods
(M1 yotezore | voreaers | oje
Focha No Doc Reforunin Descripodn Estado  Roforancia W~
J4)[ 101072018 | 2016004247 Compta No_ 0010050001 13695 do FARMACUX CA LTDA  [Arctwado 6422 -
)] 10040v2018 | 2015004248 Compra No 016020.000585683 do DISTRBUIDORA FARMAMArchivado 6423
[¥)] 10/10v2016 [ 2015-004526 Compra No_002025-000004000 da LUNA CRUZ JULID CEBAArchwiado 6701
12| 1010v2018 | 2015005085 Coso do Vanta 101012018 Archwado 7332
10¢10:2016 | 2018-005250 Recaudaciones 101102016 Archivado 7495
| 10/10V2016 | 2016-004246 Compra No 001002-000048593 de DISTRIBUDORA PALACK] Arctwado 8421
. 005547 MACAS FLOR PIEDAD |cvoep \ CORRENTE DE LAEMPRESA [Bloqueado [CH0S03 | 084!
10/10V2016 | 2018- COPW Recaudaciones. 101022018 Archwido 9602
. .
El reporte se muestra de la siguiente manera:
Pagide 19
Q LIBRO DIARIO
ARCHIVADAS
PERIODO: 10/10/2016 - 10/10/2016
TOVACMEN
2izlemes
Nro 2016- Fecha  10/10/2016 Ref
@édip Cuenta Tipo Nra Doc Débito Crédito )
1.01.01.0101 Caja General Matriz EF 1849
1.01.01.0101 Caja General Matriz EF 3361
1.01.01.0101 Caja General Matriz EF 10.00
1.01.02.0102 Cuentas por Cobrar Clientes FC 003002-000035382 1849
1.01.02.0102 Cuentas por Cobrar Clientes FC 003002-000034511 3361
1.01.02.0102 Cuentas por Cobrar Clientes FC 003004-000029543 10.00
P/R Suman Iguales $ 62.10 62,10
COPIA Recaudaciones 10/10/2016

Una vez que hemos integrado toda la informacién al sistema podemos revisar los reportes en donde

podemos visualizar:

Reportes

Clic en:

B resere

Le permite obtener los informes financieros en un periodo determinado. En este menu usted puede obtener
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informes de balances, estados de resultados e indices financieros, presenta:

Detalle:

TOVAC TP

ftemasg

1. Balance de Comprobacidn: presenta el resumen del movimiento de todas las cuentas (Activo,

Pasivo, Patrimonio, Ingresos y Gastos) del periodo contable.

o8 - -
) (s ™
i 011012017 | 241052017 || ~/
Cadigo Nombre Inicial Total Debe Total Haber May-2017 -
1. ACTIVO 571,589.43 1,400,382.91 1,397,099.11 s5748713.23] ||
1.01. ACTIVOS CORRIENTES 555,129.41 1,399,164.53 1,396,827.01 557,466.93
1.01.01. EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO 7,435.07 918,110.07 934,248.38 -8,703.24
1.01.01.01. CAJA GENERAL 4,668.48 464,071.15 436,744.59 31,995.04
1.01.01.01.01 Caja General Matriz 4,615.18 464,071.15 436,744.59 31,941.74
1.01.01.01.03 Caja Transitoria 53.30 53.30
1.01.01.02. CAJA CHICA -90.82 1,021.37 355.77 574.78
1.01.01.02.01 Caja Chica Matriz -90.82 1,021.37 355.77 574.78
1.01.01.03. BANCOS 2,937.01 450,407.77 496,061.23 -42,716.45
1.01.01.03.01 Banco de Loja 2,937.01 450,407.77 496,061.23 -42,716.45
1.01.01.15. TARJETAS DE CREDITO POR COBRAR -79.60 2,609.78 1,086.79 1,443.39
1.01.01.15.01 Tarjeta de credito -79.60 2,609.78 1,086.79 1,443.39 -

<

Resumido| v || eanice (&[] 53]

2. Balance General: es el estado de situacion financiera de la empresa:

(1 Beprres Contobieny Finascioms
& Cormsise
 Prengaasts
 Conpaatyvo
L R
.
1
Codigo — Nombre
1 ACTIVO
01, ACTIVOS S
1.01.01. EFECTIVO Y EQINVALENTES DE EFECTIVO
1.01.01.01. CAJA GENERAL
L0010 Caja Ganeral Masriz
01.01.01.81 __ |Caja Transitodia
1.01.01.02. CAJA CHICA
01.01.0: Caja Chica Matriz
1.01.01.03. BANCOS
1010003 Banco de
1.01.01.95, TARJETAS DE CREDITO POR COBRAR
101059501 [T de crodito
.
- -

3. Estado de Pérdidas o Ganancias: muestra un informe de los ingresos y gastos que tiene la

empresa durante un ejercicio econdmico; la diferencia de estos le dara la utilidad o pérdida.

VisualFAGC
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ftemasg

g]&

&l

yISEE| (58

=

A"[gl
®|2

4. Indicadores Financieros: estos indicadores denotan la situacion financiera de la empresa, la
interpretacion de resultados que arrojan los indicadores econémicos y financieros esta en funcion
directa a las actividades, organizacion y controles internos de las Empresas como también a los

periodos cambiantes causados por los diversos agentes internos y externos.

01/01/2017 | 2410512017 || ~

Caodigo Nombre Inicial Total Debe Total Haber May-2017 =
1. ACTIVO 571,589.43]  1,400,382.91]  1,397,099.11]  574,873.23] | |
1.01. ACTIVOS CORRIENTES 555,129.41 1,399,164.53 1,396,827.01 557,466.93
1.01.01. EFECTIVO Y EQUIVALENTES DE EFECTIVO 7,435.07 918,110.07 934,248.38 -8,703.24
1.01.01.01. CAJA GENERAL 4,668.48 464,071.15 436,744.59 31,995.04
1.01.01.01.01 Caja General Matriz 4,615.18 464,071.15 436,744.59 31,941.74
1.01.01.01.03 Caja Transitoria 53.30 53.30
1.01.01.02. CAJA CHICA -90.82 1,021.37 355.77 574.78
1.01.01.02.01 Caja Chica Matriz -90.82 1,021.37 355.77 574.78
1.01.01.03. BANCOS 2,937.01 450,407.77 496,061.23 -42,716.45
1.01.01.03.01 Banco de Loja 2,937.01 450,407.77 496,061.23 -42,716.45
1.01.01.15. TARJETAS DE CREDITO POR COBRAR -79.60 2,609.78 1,086.79 1,443.39
1.01.01.15.01 _ |Tarjeta de credito -79.60 2,609.78 1,086.79 1,44339] -
‘

N [ sooMarcados. Resumido |~ | ewaice (&)

Las cuentas que se colocan son:

1. Lacuenta de Utilidad del presente ejercicio.
2. Lacuenta de utilidades Acumuladas de ejercicios anteriores.
3. La cuenta creada como férmula de Activo + Pasivo.

22
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TOVAC R
8 AalEMAaER
5. Mayor General: representa un informe que muestra los movimientos que ha tenido una cuenta

contable dependiendo del rango del periodo seleccionado (Le permite constatar que el resultado de

los informes sea confiable).

Seleccione la cuenta a revisar en la siguiente opcion:

Por Fecha

{-) Dep. Acum De Edificios 1.02.01.06.02 -
{-) Dep. Acum De Equipos de Computacion 1.02.01.02.02 |j
{-) Dep. Acum De Equipos de Oficina 1.02.01.03.02
{-) Dep. Acum De Instalaciones 1.02.01.07.02
{-) Dep. Acum De Maquinaria y Herramientas 1.02.01.05.02
{-) Dep. Acum De Muebles y Enseres 1.02.01.01.02
(-) Dep. Acum De Vehiculos 1.02.01.04.02 *

NOTA: al buscar las cuentas contables aparecen en orden alfabético, en la primera columna y el cédigo contable
en la segunda columna. Para cambiar el orden en la primera columna el codigo y en la segunda el nombre de la
cuenta, haga clic derecho en el filtro de la cuenta.

Orden: ordena el informe de acuerdo al orden que elija

Tipo de asiento: permite filtrar los asientos segun su procedencia.

su_g; MAYOR_PERSO *
: 150 00| NULL. 1
FC 150000 -1650.00| NULL

-1182.00

Tipo No.  Dsbio  Crédio
[P valor canculada do un i antenor & T
0508/2017]005788 | Depostos 0 g Deposica del dia
PR ventas en glectvo

Si alguna transaccién esté ligada con un Comprobante de Pago o de Ingreso, en la parte inferior se habilita el
icono del comprobante para poder visualizarlo.
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.l'

e Si desea obtener un informe del Costo de Venta presione y presenta la siguiente

ventana:
ﬁ;’i Costo de Venta @
<o 5 g
(= sin | sonecn2 g B
[~] | Solo notas de Entrega 01/07/2017 | 0510812017
Tipo Cod. Item Cantidad Costo Precio Diferencia %% Util Cos »
M1l 000000004090 | PAPEL BOND 75 GR. CHAMBRIL 65X90 16262.00 730.09 894.74 164.64 22.55 Ml
1 VINCHAS 14056.00 B89.62 249.66 160.04 178.56
1 2751 (PAPEL QUIM. ORIGINAL 12100.00 974.32 1,280.07 305.75 31.38
1 000000000580 |CART. BRISTOL INEN BLANCA 9165.00 105.96 149.41 43.44 41.00
1 1734 | FUN. MANILA F6 BLANCA 6700.00 439.05 516.43 77.38 17.62
1 279 |PAPEL BOND 115 GR IMEN 5000.00 37.80 100.00 62.19 164.51 .80
1 48 | CART. MARFIL LTSA INEN 4702.00 83.70 106.65 22.94 27.41
1 12 [SOBRES OFICIO 60GRS. UN. 4701.00 54.82 69.80 14.97 27.32
1 2752 [PAPEL QUIM. FINAL AMAR T65X90 CF 4432.00 413.46 500.75 B87.29 21.11
1 2754 [PAPEL QUIM. FINAL ROSAD T65X90 CF 4184.00 383.77 475.21 91.44 23.82
1 000000001391 | ESFERO BIC FINO AZUL 4107.00 B97.75 1,057.17 159.42 17.75
1 2808 [PASTAS ANILLAR POLI INEN JUEGOD 3831.00 444.70 550.88 106.17 23.87
1 2744 |PAPEL PERTODICO PLIEGO 65X90 3636.00 76.35 97.60 21.25 27.83
1 1583 | FOLDER MANILA CELESTE 3610.00 294.10 378.33 84.23 28.64
1 2624 [PAPEL COUCHE 150GR PLIEGO S90X130 3205.00 492.13 592.77 100.64 20.45
1 1647 | FOMIX INEN SURTIDO 2940.00 161.48 201.32 39.84 24.67 -
I 4 10 [3
Costo Venta Bruto Devoluciones Costo de Venta Total Venta Desc. por NC Utilidad Bruta HUtil.Cost. %ULILPVP
No Gravado 5.880.51 -46.19 5.834.32 7.214.99 0.00 1.380.67 23.66 19.14
Gravado 45.320.80 -427.09 44.893.70 59.315.58 0.00 14.421.87 3212 24.31
Totales 51.201.32 473.29 50.728.02 66.530.57 0.00 15.802.54 .15 23.75
HNo. ltems tems tems tems tems . Costo Promedio Punderig S
EZ]  cantidad  [r[| 2080 | 80/20 |Ganacia | Perdida | Reconstruir Costo | [Actualizar Costo venta | | ANEx0cos | &[5 =2 |

Para buscar la informacion utilice los siguientes filtros:

e Ubicacién: obtiene informacion de acuerdo a la ubicacion de los productos.

e Marca: obtiene informacion de acuerdo a la marca de los productos.

e Grupo: obtiene informacién de acuerdo al grupo de los productos.

e Proveedor: obtiene informacién de acuerdo al proveedor.

e Bodega: esta opcion para obtener informacion de acuerdo a la bodega asignada del producto.
e Vendedor: se obtiene informacion por vendedor.

e Usuario: Genera informacion por cada usuario que realizo alguna transaccion.

e Fecha: digite el rango de fecha para obtener el informe.

Las opciones de Reconstruir y Actualizar Costo de Venta, seleccionando el tipo de costo

| Reconstruir Costo |
Costo Promedio Pondef: w |
Actualizar Costo Venta |
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ilEMaS

Utilice esta opcion para ver el KARDEX de un producto seleccionado.

Procesos

Le permite ejecutar chequear asientos contables, configurar por grupo los items creados, revisar los montos de
Costo de Venta, Abrir Periodos Contables y realizar Cierres de Ejercicios Contables.

Clic en:

Chequear Asientos

Le permite revisar los asientos, en estado pendiente 0 que se encuentran mal archivados.

e De clic en Chequear Asientos y nos presenta la siguiente pantalla:

EINEFDETS | 1011012016 |~
. Coloque un rango de fecha, para realizar la basqueda y de clic en ejecuta .

VisualFAGC
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TOVAC P

IMPORTANTE: Si los asientos se encuentran correctos no se despliega ninguna otra ventana y en caso de que
se encuentren errores se despliega una ventana en donde nos muestra lo siguiente:

Detalle:

- Asientos descuadrados.
- Cadigo contable mal aplicado.
- Asientos que ocupen la cuenta resultados del presente ejercicio.

) PEMDIENTE .
- Presenta las transacciones que se encuentran en estado de archivar.

- Para archivar, presione

Revisar el Costo de Venta

Le permite ver la lista completa, de todos los item (Productos), con su respectivo Costo de Venta, es Util para la
integracion de los asientos de costos.

Antes de generar el asiento de costo se debe actualizar desde esta opcidn los costos de venta.

e Digite un rango de fecha, luego de clic en :

Reporte del Costo de Venta

Ttem Fecha 011012016 | 101012016 || ~
Id Cad. Item Fecha Stock Cost.IVA Ultimo Costo Cos
» 00000000000] 000000000001 | VING LIVINGSTON 1.5 ML CHABLTS B 17/06/2016 70.00 16.5760 14.8000]25]
I |
[ [ v
< >
Reconstruir Costo Costo Promedio Pondera- Actualizar Costo Venta

Al presionar ITEM le presenta la informacion de un solo producto en general.

| 4 26
VisualFAGC



Moddulo Contabilidad

Reconstruir Costo: le permite generar un historial cronolégico de cada item donde almacena los costos

y variaciones en el tiempo, puede usar esta informacién para actualizar el costo de venta de la factura.

Actualizar Costo de Venta: le permite que el costo de venta de cada item se calcule en base a la

opcién seleccionada costo promedio o costo ultimo.

NOTA: Es importante realizar la reconstruccion del costo de ventas y la actualizacion del costo de ventas para

obtener un costo real de los productos en los reportes y en las integraciones del costo de ventas.

Grupo

Le permite configurar los grupos de inventario con los respectivos codigos contables que serviran para la
integracion de cuentas de inventario.

Esta opcion sirve cuando tenemos clasificado nuestro inventario con mas de una cuenta contable y esta se

relaciona a su vez con la clasificacion de grupos de inventarios que posea la empresa.

P T R R T

\u.um G)T«m [STRET N

ARV I BmSTe IR S )y eIy TR | C90. leventario gravado
o

CoaContatie

1.01.13 BNVENTARIO MERCADER 1.01.14 INVERTARIO MERCADER £01.9% VENTAS CON TNU
1.09.43 INVENTARIO MERCADER 1.01.14 INVENTARIO MERCADEH 4.04.09 VENTAS CON TARE
1.01.93 INVENTARIO MERCADER 1.01.14 INVENTARIK) MERCADEH £01.01 VENTAS CON TAR
101,93 MVENTARIO MERCADES 1,01, 14 INVENTARIO MERCADER 4.01 0% VENTAS CON TARS
1.00.13 INVENTARIO MERCADER 1.01.14 INVENTASIO MERCADER 4.01.01 VENTAS CON TAR
1.01.93 INVENTARIO MERCADER 1.01.14 INVENTARIO MERCADEH 4.01.0 VENTAS CON TARY
1.09.13 INVENTARIO MERCADER 101,14 INVENTARX) BERCADER 4.01.01 VENTAS CON TAR:
1.01.13 IWENTARIO ME 10114 INVENTARIO MERCADER 4.01.01 VENTAS CON TARI
1.01.93 INVENTARIO MERCADER 1,01.14 INVENTARIO MERCADER 40181 VENTAS CON TARI
101,13 INVENTARIO MERCADES 1.01.14 INVENTARK MERCADES 401,69 VENTAS CON TARS
1.01.13 INVENTARIO MERCADER 1.01.14 INVENTARI) MERCADER 4.01.61 VENTAS CON TARS
1.04.43 INVENTARIO MERCADER 1.07.14 INVENTARIOD MERCADER 4.01.01 VENTAS CON TARY
1.01.93 INVENTARIO MERCADER 1,01, uuvtmmoutncwtglmm VENTAS CON TARS

L 114A%  IOFCMFRCTANTES 104 ATRAEMTAGK) MECANES 1 01 14 MK.TAM“WAN{' N1 At VENTAS W 'AD(
«

e Haga uso del MED para crear, editar o eliminar un registro.

Para facilitar la ejecucion de este proceso, si una cuenta se aplica a todos los grupos de inventarios. Sigua los
siguientes pasos:

e Seleccione el grupo

e Elija la cuenta a aplicar, de acuerdo a la columna.

Cuenta Inventario Gravado

Impuestos, contribuciones v otros
INGRESOS

Intereses pagados a terceros

Intereses v comisiones bancarias locales

IN\"ENTP.RIOS

IV& en compras
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Modulo Contabilidad PR
TOVAC P

Cuenta Inventario Gravado

Cuenta inventario no gravada |
Ventas que grava impuesko

Wentas que no grava impuesto

Yentas excenta de IvA

Tarifa 0% en ventas excentas de IvA

e Seleccione la cuenta general a aplicar |&aste d= venta gravado

e Presione ejecutar EII y se aplicara automaticamente a todos los grupos la cuenta seleccionada.

Renumerar los Asientos Contables

Esta opcién enumera todos los asientos contables correspondientes a un periodo.

Abrir Periodo

Le permite abrir nuevos periodos, o ubicarse en periodos anteriores, cuando requiera ingresar un nuevo

documento con fechas anteriores, debe aplicar esta opcion.
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StEmas

31/08/2016
201302 01/01/2000
01/01/2000
01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

01/01/2000

Digite el afio y mes.

NOTA: Es importante abrir los periodos cuando se quiera ingresar informacion de meses anteriores.

Cierre de Ejercicio Contable

Utilice esta opcidn al final de un ejercicio contable para que el sistema realice los asientos de cierre y apertura
inicial.
e Cuando genere el ASIENTO DE CIERRE, las cuentas de ingresos y gastos se quedan con valor
cero. (Antes de generar este asiento es necesario imprimir los INFORMES CONTABLES).
e Cuando se genera el ASIENTO DE APERTURA, las cuentas de ACTIVO, PASIVO Y PATRIMONIO
pasan al nuevo ejercicio contable con su saldo correspondiente.

NOTA: Si existen asientos de regulacion pendientes en el ejercicio anterior, se recomienda, eliminar el cierre

y volver a generar.
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Moddulo Contabilidad

TOVAL (P

3| Vsl AC (%) Tovacoonp Ci. Lide.

Fmd.‘c_lﬂn Clerre

¥ CIERRE CONTABLE 2017 2| 0
CIERRE CONTABLE ANO 2009 31/12/2009 77243
CIERRE CONTABLE ANO 2010 3111212010 86715
CIERRE CONTABLE JULIO 2011 310772011 87083

Realizar un cierre de ejercicio:

e Haga uso del MED para crear, editar o eliminar.

e  Presione el boton de nuevo .] nos muestra la siguiente pantalla:

e Presione grabar para que se almacene los datos.

Haga uso de los Filtros:

e Generar Asiento de Cierre: el sistema genera automaticamente el nimero de asiento de cierre de
las cuentas de ingreso y gasto, si desea Editar presione dicho botén.

e Generar Asiento de Apertura: el sistema generard automaticamente el asiento de apertura para el
siguiente ejercicio contable con los saldos de las cuentas de Activo, Pasivo y Capital, si desea
Editar presione dicho botén

e Puede eliminar los asientos de cierre generados volver a generar los asientos de cierreE

Es la forma como se va a asignar el nimero a los asientos, lo puede realizar por mes o
por afio.
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Mddulo Contabilidad -
TOVAT
5 A Jva e
E}B'M.'ZO\?
o | vz
Ingrese la fecha inicial y la fecha final e

Digite el nimero con el cual el sistema debe iniciar L=

Si desea que el sistema tome en cuenta los asientos que estan pendientes active la siguiente

casilla. Il

Para que el sistema inicie con este proceso presione confirme el proceso para que empiece.

Centro de Costo

Presenta el listado de los Centros de Costos, con los que cuenta la empresa.

Chequear Centro de Costo

Para revisar si la configuracién del centro de costo esta correcto con la cuenta contable asignada.

Visu

alFAC
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