COTIZACIONES —_
TOVACTM

Cotizaciones es el modulo que le permite elaborar proformas de venta de bienes y/o
servicios de una manera facil y segura, con todas las formas posibles de pago,

control de créditos, promociones, control de series y en general.

Para ingresar, en el menu principal haga clic en:

Cotizaciones

Presenta el siguiente menu:

Cotizaciones - TOVACOMPU INFORMA

p%q_ Mueva Cotizacidn

Listado de Cotizaciones

2l DL

W ]
tﬁ Mueva Orden
f@ Listado de COrdenes

m Mueva Coftizacidn a Proveedores

ﬁ1 Listar Cotizaciones a Proveedore:

Reportes de Cotizaciones a Prov

‘@ Salir del modulo
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Nueva cotizaciéon

Clic en:

‘ MNueva Cotizacidn

Presenta la siguiente pantalla:

K Mueva Conzacion  Vieusl PAL (6 Tovacompus Clabeas. T ) Yovscompu Clates. o] e )

Dénde:

e En la fecha del Comprobante se asigna por defecto la fecha actual (fecha

del servidor del sistema), puede cambiar la fecha, clic en la etiqueta!l,

ingrese su password y presione ﬂ y asi el campo FECHA esté listo
para ingresar la nueva fecha.

e Digite las iniciales o numero de cdodigo. del cliente, en caso que el mismo

no se encuentre ingresado presione se sigue

e

pasos utilizamos siempre que tengamos internet o escribimos los
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datos.

WEB
cL -] I I

CONDOY TORRES VICTOR ORLANDOD

CONDOY TORRES KARINA PAOLA |[I 00000000609

e Para agregar items presione 0 <<Ctrl +A>> donde:

<7| N )| ADAPTADOR DEPTEK VS8 PaT CUS1H:

[ADOR DEPT)
 AURFTARUUR DCFTER

e En 1.codigo ingrese las iniciales, codigo del articulo o servicio a buscar,
previamente ingresado en el médulo ITEMS.

e Para visualizar todo el listado de productos y servicios, digite** y presione
enter.

e Seleccione el producto haciendo doble clic en el nombre o presionando
enter y automaticamente se coloca el 3.Precio de Venta del producto (si
ha sido definido en productos), o puede agregar el valor correspondiente.

e Ingrese la 2.cantidad del producto a vender y presione enter.
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e Puede agregar o quitar IVA, active o desactive este campo .

e Sidesea hacer un descuento unitario al producto vendido, digite el valor a

descontar en el campo 4.Desc. Dese,  0.00] 0.000000 , si el botén

esta desactivado, significa descuento en dinero, si el boton esta

activadolll es descuento en porcentaje, presione guardar 5. [E] , O -

e Activando el campo correspondiente al precio

elegidom puede escoger entre 5 tipos de

precios predefinidos en items o si se ha definido un cliente con un tipo de

precio, cuando lo ubica en la venta, el precio autométicamente se

selecciona.

e Se pone para que se archive la cotizacion.

=N |
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Lista de cotizaciones

Listado de Cotizaciones

Lista las cotizaciones realizadas, en un periodo de tiempo determinado, ademas

puede utilizar los diferentes filtros de blusqueda, para ello, haga clic en:

Menu Guia

e Filtrar por: le permite seleccionar el tipo de comprobante que deseamos

listar (Facturas, cotizaciones, ordeno todas las transacciones.).

Cotizaciones

Factura

Orden
Todas las Transacciones

e Rango de fecha: I“'m’m" Imm“" I

e Clientes : puede visualizar las cotizaciones que se le hizo a ese cliente .
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e Las transacciones:

Todas las Tranaaccnnes
Transacciones Vigentes
Anular

e Duplicar las cotizaciones:

INWOICE|

. . . i .
e Convertir la cotizacion en factura: = le sale un mensaje desea

convertir a factura usted pone si.

1 CONDOY TORRE S KARRA PACLA
74 D MAYO Y MIGUEL RIOFRIO

ol HOH | 000 oo

B |

L] -
lllllli

Una vez archivada la factura le sale este mensaje.
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A Cotizacién ha sido convertida exitosamente en factura 00000000006234

) . 2
Anular las cotizaciones

esto le permite siempre que no este
convertida en factura la cotizacion.

” Anular Cotizacion 7

.

Nos permite convertir en una sola factura diferentes cotizaciones
siempre que sean del mismo cliente

Nueva Orden

i"‘ 3 Muewva Orden

Presenta la siguiente pantalla:

@ His

IECY
Precio BASKETDET_POD A

Totad

CAJAS UNIDADESN -

1.01 DODEGA ¢

0 NULL.
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Donde:
e En la fecha del Comprobante se asigna por defecto la fecha actual, puede
cambiar la fecha, clic en la etiqueta-l.
e Presione en la palabra cliente, en caso que el mismo no se encuentre

ingresado se lo crea en

FEDERACION REGIONAL DE ASOCIACIONES DE PEQUENOS EAFE'

¢ Ingrese el cliente, y presione para que visualice si tiene facturas pendientes de

pago.
Na.Dac. Cudd Fechs Vescmieo Toeal § Azcon ~ Var Chegee Basnce | DasV Fecha\escO Veadsdor -
1 0SAG001T 15082017 15683 1458 14224 i
O1097-00000S51E. 1 OTAGZ0TT 17SE0TT 55418 S145 | sa2es;
DO1057-00006822 . 1 05T 1BOTZOTT 1% 1S | 14224
48388 | 257

101057-030006572 | 1 07T/E0E 1012017

i'!!-q

Ingrese el cliente, y presione k==l para que visualice la informacion del cliente.

CABRERA VASQUEZ JORGE ALEJANDRO
AUTOSERVICIO ECOMAXI

.| CLEENTEWIP - | CATAMAYD ECUADOR

1102189730001 BOLIVAR SN Y 18 DE NOVEIMBRE
ecomaxialjandro@notmaiicom
L]

Cliente paga IVA] |
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e Para agregar items presione :

e cOdigo ingrese las iniciales, codigo del articulo o servicio a buscar,
previamente ingresado en el médulo ITEMS.
o Seleccione el producto haciendo doble clic en el nombre o
presionando enter.
e Precio de Venta del producto (si ha sido definido en productos), o puede
agregar el valor correspondiente.

e cantidad del producto a vender y presione enter.

e Puede agregar o quitar IVA, active o desactive este campo
e Puede seleccionar la opcion de precio
9 ] ] ] (]
e Podemos utilizar también los descuentos.

e Se pone para que se archive la cotizacion
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e Listado de Orden

‘ Listado de Ordenes

Lista las Ordenes realizadas, en un periodo de tiempo determinado, ademas puede

utilizar los diferentes filtros de busqueda para convertir en cotizaciones .

e =
h] -
| vigentes - ADwm e
15072017 | 01082017 . [ e
Numero Sei  Focha Hora  Estado tombre Nota impresa
3 | [3007201 Pondie] ABARCA TAPIA DIGMA AURIST
|
|
'_&ﬂ
U} s | @

e Vendedor: Le permite visualizar la ordenes que tiene cada vendedor .
e Cliente: Las ordenes que tienen el cliente.

e Periodo: El rango de fecha para que visualicé las ordenes.

< 10
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Back Order |E| ﬂ

Todas

e le permite seleccionar el tipo

e Back order: las ordenes pendientes las debemos seleccionar y poner
Back order luego el visto para que se facture y la pueda visualizar en el
listado de cotizaciones.

e Finalizadas: son las que ya estan en estado facturada

Vendedor Comgra x Che Grupo Covertir a FactPorcer «

TOVACOM®Y 0.00
TOVACOMPU 0.00

%
e Pasar el proceso

11
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Cotizaciones a Proveedores

sislemas

Muewva Cotizacion a Proveedores

Presenta la siguiente pantalla:

i

ome 0588

Precio IVAUIL -

Dénde:

En la fecha del Comprobante se asigna por defecto la fecha actual, puede
cambiar la fecha, clic en la etiqueta.
[ ]

Presione en la palabra proveedor , en caso que el mismo no se encuentre

ingresado se lo crea en

i'!!-q

Ingrese el cliente, y presione E=para que visualice la informacion del
proveedor.

Para agregar items presione

(e.u-..on;rﬂuv’g
PPSVONVINS Sos
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e coOdigo ingrese el cbdigo del articulo o servicio a buscar, previamente
ingresado en el modulo ITEMS.
e Precio de compra del producto

e cantidad del producto a comprar y presione enter.

. . . W
e Puede agregar o quitar IVA, active o desactive este campo
- Cotizaciones Proveedores Visual FAC (R} Tovacompu Cia. Ltda. EI@
L
0000000000001 02082017 | § | 0.00000
Ultima
ADITEC ECUATORIANA CIA. LTDA. IZ| - |1 Compra
At Precio . UIt.Co =« Cantidad Cod. Nombre Precio IVAUIt ~
14.00(v 12.342110| 170 M 5.00110139 ADAPTADOR CALEFON 14.00[v] 10|
« [ v vlq | v ;
- [sawore (&)

¢ En esta pantalla puede visualizar el precio de la compra anterior y puede

comparar precios.
- .
e Se pone para que se archive .

e Listado de Cotizaciones a Proveedores

‘ ﬁ] Listar Cotizaciones a Proveedore

Lista las cotizaciones a proveedores realizadas, en un periodo de tiempo
determinado, ademas puede utilizar los diferentes filtros de busqueda .

\ 13
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Fecha [=] ADMIN [=] Todas ..

| o &
Himero Hombre 5 CC -
00000000000001 |[02/0812017 ADITEC ECUATORIANA ClA. LTDA. $ WNULL.

= &

= Podemos buscar por estas opciones :

Fecha B4

Todas las Transacciones

Proveedor 8 Fecha

oo

= Puede poner el rango de fecha
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