VENTAS (FACTURA)

Ventas es el médulo que le permite elaborar comprobantes de venta de bienes y/o servicios de una manera facil
y segura, con todas las formas posibles de pago, control de créditos, promociones, control de series y en general
cualquier egreso de inventarios; esta integrado con los médulos de: Cuentas por Cobrar, Inventarios, Reporte
de Ventas, Docs. SRI, Caja y Contabilidad.

Para ingresar, en el menu principal haga clic en:

-

Presenta el siguiente menu:

EE fuevs Faxctuna
o=
[ Lsta 08 Ventas

o
' E Nueva noka de entrega

Eu AnDcpos

s ‘
‘ ‘ fotas de créden en Ventas

B
[EI RAportas ce ventas

|B2) Procescs

Nueva Factura

Clic en:

Presenta la siguiente pantalla:

77;,»/ 1
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Dénde:

En la fecha del Comprobante de Venta se asigna por defecto la fecha actual (fecha del servidor del

sistema), puede cambiar la fecha, clic en la etiquet, ingrese su password y presione ﬂ

y asi el campo FECHA esta listo para ingresar la nueva fecha.

Digite las iniciales del cliente, en caso que el mismo no se encuentre ingresado presione se
sigue los mismos pasos que fueron detallados en el Médulo Directorio, icono Clientes.
Automéaticamente se coloca en la factura todos los datos de dicho cliente.

7 dias venc.

Para asignar el nimero de dias de crédito de clic en el campo se
desplaza las siguientes opciones escoja una de ellas y automaticamente el sistema calcula la fecha

de vencimiento del crédito.

Para agregar items presione 0 <<Ctrl +A>> donde:




En codigo ingrese las iniciales, codigo del articulo o servicio a buscar, previamente ingresado en el
madulo ITEMS.

Para visualizar todo el listado de productos y servicios, digite** y presione enter.

Seleccione el producto haciendo doble clic en el nombre o presionando enter y automaticamente se
coloca el Precio de Venta del producto (si ha sido definido en productos), o puede agregar el valor
correspondiente.

Ingrese la cantidad del producto a vender y presione enter.

Puede agregar o quitar IVA, active o desactive este campoli .

Si desea hacer un descuento unitario al producto vendido, digite el valor a descontar en el campo

Desc. uol 0.000000 D si el boton esta desactivado, significa descuento
=

en dinero, si el botén esta activado es descuento en porcentaje, presione guardar , o Ctrl.
+G.

QIPVPA | IPPE | PPCPWPD |

escoger entre 5 tipos de precios predefinidos en items o si se ha definido un cliente con un tipo de

Activando el campo correspondiente al precio elegido puede
precio, cuando lo ubica en la venta, el precio automaticamente se selecciona.

Para elegir la forma de Pago: existen dos formas Contado y Crédito.

Haga clic en , muestra las opciones posibles de pago; Crédito o Contado.

Contado:

wr )

Existen tres opciones:

VisualFAC
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Detalle:
e Total: total de la venta.
e Anticipo: valor de anticipo en el caso que el cliente tenga un anticipo realizado.
e Valor a Pagar: valor total a pagar luego de aplicar retencién en caso que se realice.
e Recibido: valor que se recibe por parte del cliente.

e Cambio: valor diferencia de la venta.

2. Cheque: Presioneli .

Detalle:
e Total a Pagar: valor a pagar.
e Crédito Corriente:
e Cupo:
e Anticipo: en caso que el clienta posea un anticipo le muestra el valor del mismo.

e Nota Crédito: asi mismo si posee una nota de crédito le indica el valor de la misma.

e Efectivo: si el cliente entrega un adelanto en efectivo debe digitar el monto.
e Retenciones: si desea emitir retencion en el IVA y la Fuente, digite los valores
correspondientes.
e Valor: se coloca autométicamente el valor a cancelar.
e Detalle cheque:
- Fecha: digite la fecha de emision del cheque.
- Banco: seleccione el Banco.
- Vence: digite la fecha de vencimiento.
- N° de cheque: digite el nimero de cheque.
- Cta. Cte.: digite el nimero de la cuenta corriente.
- Titular: nombre del Titular de la cuenta o el nombre del Duefio del Cheque.

3. Tarjeta de Crédito: Al realizar un pago con dispositivos electrénicos (Voucher), presionlu]
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Detalle:
- Valor: valor que se cancela con la TC.
- Fecha: fecha de emision de la tarjeta.
- Tarjeta de Crédito: seleccione la tarjeta de crédito.
- Vence: fecha de vencimiento.
- Lote & N°: digite el numero de lote.
- N° Tarjeta: digite el nUmero de tarjeta.

e Crédito: Cuando la deuda es cancelada después de un lapso de tiempo o en el caso de que el
pago se haga por terceros (Créditos a Instituciones, Descuento a Némina, Diferidos, etc.).

Crmw )

e Crédito Diferido: Presenta la opcion de diferir el valor del crédito del cliente para pagos iguales

mensuales, haga clic en L Jo su equivalente en el teclado, muestra la siguiente pantalla:

8.25 0.00 0.00 110772017| JO0R2017
.25
0.00 8 31072017 BANCO DE GUAYAQU.
0.00
0,00 | 310772017 BANCO DE GUA)
0.00 = 31/07/2017
0.00
5.00 50
500 sl 15 000 0.00
No Fechaoe Py SubTots iwrbs Forma gde Pa  Cheque Bancy Cuerts Total -
o t/30ve2017 167 000 Factura « - 1.67
230082047 167 0.00] Fectura - 167 =
3|50402017 106, 000 Facturn - %) 1.60 2!
| -

Detalle:
- Total a Pagar: Valor de la Venta.
- Efectivo: cuando el cliente realiza algiin abono en efectivo.
- Valor Cheque: Para hacer un abono o alcance con cheque
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- Otro: Valor que se registra como un abono extra, NO en efectivo

- Adicional: Valor de una entrada sin interés que queda pendiente de pago, se detalla al final de
las cuotas con fecha de emision del crédito.

- Crédito Corriente: Valor que va a hacer diferido (divido en cuotas).

- Saldo: Valor pendiente de la deuda.

- Redondear a: Antes de definir las cuotas mensuales de pago, puede utilizar los siguientes

opciones de redondeo, asi:

Redondeo Normal Corresponde al redondeo matematico que sube al inmediato superior a cantidades BE015.

Sube al inmediato superior a cantidades B=0IB y baja al inmediato inferior a cantidades E0l5. |
Redondeo 5 Centavo

Redondeo al0 | Se refiere a la accién de redondear las cuotas B=0IOA al niimero inmediato superior.

Centavos

Redondeo a 9 Centavos | Aplica el tipo de redondeo al inmediato inferior a valores €=0.09.

Redondeo a Enteros Se maneja el concepto de subir al inmediato superior entero al valores B=0IS y bajar al
inmediato inferior entero a valores BOI; si desea aplicar el tipo de redondeo que toda cuota

con valor BZ0M0 se convierta a entero inmediato superior, primero seleccione el tipo

redondeo a enteros y utilice el botén

- % Int.: Porcentaje de interés mensual a cobrar por el valor de cada cuota diferida.

- N°: numero de cuotas, en el que se va a realizar el pago total de la deuda.

- Valor de la Cuota: valor que cancelard cada periodo de tiempo, valor que se obtiene de la
division de (Saldo/N° de Cuotas) mas el valor del interés.

- Total de Intereses: Valor total a cobrar por los intereses calculados sobre el crédito.

e Crédito Diferido: permite hacer una venta a crédito normal, con fecha de vencimiento y con

opciones libres de recibir abonos en cualquier tiempo, clic en.

. . . Pendiente ] N
En caso de que desee dejar la factura en estado pendiente de clic en ’ muestra el siguiente
mensaje.
brossce -l
o Cegar Fenctente
& o

IMPORTANTE: Se usa esta opcion cuando en el comprobante de venta, se va modificar y no se quiere utilizar
aun una secuencia de documentos de venta ni establecer una forma de pago aun, los documentos en estado

Pendiente no afectan a ninguno de los médulos integrados con ventas.
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Lista de Ventas

Lista los comprobantes de venta en estado Archivados o Pendientes, en un periodo de tiempo determinado,
ademas puede utilizar los diferentes filtros de busqueda, para ello, haga clic en:

FACTRM 1 #0008 00 Vot = DOLAR & - S
Iarcacnnws Wnetn - = T
Todew lms Travzacooe: « § badegs - - o Zoras S~
! -
> — 3 - Todos ooy
Tooon - - ~Mwocwn WOl emie

v umee ) [ e g ] S

MenU Guia

e Listar todos los comprobantes: le permite seleccionar el tipo de comprobante que deseamos
listar (Facturas, Notas de Venta, Notas de Entrega, etc.).

Facturas

Hotas de Venta

Notas de Entrega (Todas)
Nota Entrega Sin Facturar
Nota Entrega Facturadas
Facturas que Agrupan N.E.
OTROS (Donaciones promociones consumos) v

e Transacciones: lista las transacciones que se encuentran vigentes, anuladas o listar todas las
transacciones.

Transacciones Vigente

Todas las Transacciones
ransacciones Vigentes

e Tipo de Pago: lista el tipo de pago con el que se ha efectuado la venta (efectivo, cheque, tarjeta de

crédito, etc.).

Ventas en Efectivo ~
Ventas con Cheques

Ventas con Tarjeta de Crédito
Ventas a Crédito

Ventas a Crédito Diferido
Depositos
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Listar Pendientes y Archivadas.

Pendientes: permite visualizar las facturas de ventas que se encuentren Pendientes.

Archivadas: permite visualizar las facturas de ventas que se encuentran Archivadas.

VisualFAC
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BOLIVAR Y LOURDES

, utilizado para indicar las facturas que tienen devoluciones en efectivo por retenciones
(SRI).

, se utiliza para emitir una guia de remision, aplicada a un comprobante de venta, asi
mismo puede filtrar las ventas que contienen este documento haciendo clic en el icono

contigu.

G es/anis
BOLIVAR Y LOURDES 21/09/2016

AEBAD ABAD JULIA ERNESTINA EI
BOLIVAR Y LOURDES D

roJy

I ]
T I ||

000000007 36383




[

. — Este buscador le facilitara encontrar el nombre de algun Cliente, el nimero de un

comprobante de venta.

e  Ultilice este icono para separar las ventas que tienen control de series y garantias.

e  Botones Auxiliares:

X[l » LD B|)let

Anular un Comprobante de Venta: elija el documento a anular haciendo clic en la columna Sel, en el listado de

ventas, asf:
Sel.
7
Clic en -

Trrecece -ty

0 Ll Docpmento
M
ey -— -

5 | Mo

e Confirme la accion y digite el Password del usuario y una nota indicando la razén por la que se

anula, presione<<ENTER>> y la anulacion se efectia, Ejm:

ﬁ Pazsword | 23

'......1

NOTA: Si al ingresar el password y hacer enter para realizar cualquiera de las acciones de estos botones, le
presenta el mensaje, restringido significa que el usuario no tiene los privilegios suficientes para ejecutar ese

proceso.

IOICE ==l

Restnngade

]

{cteeptee )

Utilidad: para revisar la utilidad por el comprobante de venta que ha realizado, seleccione el documento y clic en

E, muestra el valor de la utilidad en dinero y porcentaje.

Precio al Chente 8839
Orisdas 2579 Av20 %
b ]5
Y 9
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Nota de Crédito o Débito: es el documento que se emite al comprador para ponerle en conocimiento que ha

descargado de su cuenta un importe determinado, por lo siguiente:

e  Error en facturacion.
e Otorgamiento de bonificaciones o descuentos en productos.

e Devoluciéon de mercaderias.

La Nota de Crédito siempre origina una disminucién en la cuenta del comprador o cliente deudor, por lo tanto es

un documento registrable.

La Nota de Débito genera un incremento al valor adeudado por el cliente, es aplicable cuando por cualquier
motivo es necesario cobrar un recargo adicional al cliente de una factura ya archivada. Para realizar esta accion,

siga el siguiente proceso:

BT
2

e Seleccione la factura, Clic en

mea m&‘k oud

c:::::r::c:m— e e o
CT T

= un.e,*wwsw»mrj -i-'&' e 6%‘(-’2!23 \}\‘
T Y

Detalle:
o Numero secuencial de las Notas de Crédito y Débito, colocado automaticamente por el Sistema.

e Seleccione el tipo de documento, Nota de Crédito o Débito.

e Seleccione el tipo de devolucion que se va a realizar en el caso de la nota de crédito.

10
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Abonar 8 Cuentas por Cobrar
Anticipo del Cliente

- Fecha: fecha actual de la devolucién y emisién del documento.

- Cliente: Nombre del Cliente al que se le va a realizar la devolucion.

- Usuario: elija usuario.

- Vendedor: seleccione vendedor.

- Factura. N°: a la cual se va aplicar el documento.
- Fecha FC: fecha en que fue elaborada la Factura.

e La devolucion se la realiza mediante las siguientes opciones, al elegir la opcién Ingresar items

Manualmente se activa para seleccionar Cliente.

| items Desde una Factira | | Por Devokucan de Mercaderia

L&g&!mml Poc Dy baPtodmos]

e Total CxC: valor pendiente por cobrar, si hay varias, puede seleccionar a la cual va aplicar la nota

de crédito.
e Ingresar la cantidad del producto a retornar:

Retormar  Sel

e Clicen 50000 , digite la cantidad del producto a retornar.

e Presione <<ENTER>>,presione guardar y presenta el siguiente mensaje (depende de la

opcién que hayamos escogido Devolucién en Efectivo, Abono en CXC o Anticipo de Cliente):

Infarmacion =]

0 Abang » cuentas por cobear, Cotinuar?

e Presenta el siguiente mensaje:

Invoece jo

0 Grabar nota de crédito?

| S { No

e En el caso de una Nota de Débito, se debe crear un item en el médulo productos con el nombre del

rubro a cargar en el detalle del documento (nota de débito), se debe elegir esta opcién

| Ingresar Items Manuaimente || Por Descuento a Productos |

luego clic e

ingrese el cédigo del

item en la columna Caédigo, la cantidad y valor del recargo para agregarse como cuenta por cobrar.

"4
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. De clic en =, presione guardal , y presenta un mensaje de confirmacion de la Nota de
Débito.

iz I (T Y I 3 Y

Editar Nota de Crédito:

e Seleccione el documento de venta, a la que se le emitié la Nota de Crédito.

e Clic enl—l@‘.

e Presenta la nota de crédito o débito aplicada a un documento de venta.

GAHONA CABRERA MARCO VINICIO 0000000073634
Cadigo Descripcion Cant.Salida Costo  Desc.Unit IVA Total Cant.Retorn: ~
» 000000007602 |ABRILLANTADOR 900ML VIRGINIA 10.00] 100.0000] 0.0000] 140.0000]1,140.0000 D000
v
100.0000 0.0000
} 00000000001288 [22/09/2016|  114.000000( ~ 0.0000 100.0000
100.0000 0.00 14.0000
100.0000

Duplicar un Documento:

Si un documento de venta contiene la misma informacion que puede ser utilizada en la elaboracién de un nuevo
comprobante de venta, aplique la opcion de Duplicar Documento.

e Seleccione el documento a duplicar.

e Clicen m

, presenta la siguiente ventana de confirmacion:
Twoice [T

t
@ -

e Digite el password

Este documento duplicado se registra en: Estado Pendientes con los mismos datos copiados del documento de
origen, que pueden ser modificados para archivarse.

L\ 12
VisualFAC



Modificar, Departamento y Vendedor:

e Seleccione la factura a modificar

e Clic en@ presenta:

e Digite el password ::1 -y el cambio se efectla.

Retencion
Aplicar una Retencién
Se aplica una retencién cuando se desea realizar el egreso de dinero en efectivo por concepto de retenciones a
facturas canceladas en efectivo, afectando el cierre de caja por la devoluciéon en efectivo que se tenga que

efectuar, el proceso es el siguiente:

e En el listado de ventas, elija la venta cancelada en efectivo

[—
=

_ 312 (1.00) Transterencia de bienes muebins deo naturaleza corporal +
BT

8

L\ _/ 13
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e Ingrese los datos respectivos de la retencién, tome en cuenta que la fecha es modificable, por lo
tanto afectard la devolucion en efectivo al cierre de caja de esa fecha.

e Clic enm , presenta un mensaje “Fecha de retencion asignada”:

Informacion

o Fecha de retencion asignado es 22/09/2016

Continuar?

T

Micresoft Visual FoxPro

o Devolver el valor de la retencion en EFECTIVO?

I

e Luego le presenta un mensaje de confirmacion:
o ——

o Grabar

]
A Lt et en Efecd
e Puede revisar las retenciones en Efectivo desde el icono =
Bitacora

Clic en , presenta:

@ Bitacora @

ACCION: AGREGAR NUEVOS PRODUCTOS A FACTURA (1.02.01.026) ]

USUARIO:  ADMIN (00000002)

TIEMPO: 0710712016 05:54:19 PM

TERMINAL: DESKTOP-NMCOL1M # Nancyta

NOTA: PAGO CON TARJETA DE CREDITO $ 1,140.00

W

Detalle:

- Accion: Descripcion del proceso efectuado originalmente

- Usuario: Nombre del usuario que ha realizado la accién

- Tiempo: Tiempo en fecha y hora que se realiza la accion

- Terminal: Indica en nombre del computador desde donde se realiza la accién

- Nota: Describe exactamente la accion realizada o el cambio que se ha efectuado.

IMPORTANTE: Cada vez que se registre un cambio significante que solicite Password en este caso en un
documento de venta), se creara un proceso como el descrito anteriormente para indicar con exactitud las

acciones realizadas por el usuario, esta informacion es Unicamente de lectura, por lo tanto, no hay forma de

V) 14
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modificarla y es de vital importancia en procesos de auditoria en un determinado momento

Consultar por Cédigo de Venta

Elija la venta a revisar, clic entx~"/]

s diraenad

SRR S (10012016 | 220812016

WWIHI0M | CUEVA CARRLLO ESTANA Cf 0080000076291

YERE201E [ CUEVA CARRLLO ESTANA C] DDOGDEITIEN

ABAD NASTIES DIANA £232] 0OSC00S0T eI

me%m
ALVARADO JVEREZ HANCY | 00S00020TIE54)

- Periodo: rango de fecha en donde desea filtrar.

- Serie y Namero: permite visualizar por: N° interno, # Doc., Serie y Numero, N° SRI.
- Cliente: permite escoger el cliente.

- Item: permite escoger el producto o item.

IMPORTANTE: Estas opciones de impresién pueden utilizar en todo el sistema de igual manera.

Nota de Entrega

Una nota de entrega nos sirve para conocer que producto ha sido entregado a un cliente y posteriormente

consolidarlo en una sola factura.

VisualFAC

Clic en

Ingresamos los productos a la nota de entrega.
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e Clic en Archivada y aparece el siguiente mensaje:

e

0 Archivar Nots de Entrags?

Anticipos

Permite registrar los anticipos que un cliente realiza.

e Nuevo Anticipo clic en:

Pt it

S s 10000
MARTINEZ ARMIIOS CORONE DE MARIA GENOVEVA il

Detalle:
- Cliente: nombre del cliente.
- Emision: fecha de emision del anticipo.
- Recibo: Numero del recibo.
- Centro de Costo: Seleccionar el centro de costo, en caso de trabajar con los mismos.
- Vendedor: Elegir un vendedor en caso de ser necesario.
- Total: Valor total del anticipo.

- Tipo: tipo de anticipo (Efectivo, Cheque, Transferencia Electronica, Tarjeta de Crédito,

Depdsito, Retencion en la fuente, Retencion del IVA)

VisualFAC



- Nota: detalle del anticipo.

Una vez que registramos el valor del anticipo y llenamos los campos respectivos, Clic en guardar.

Listar Anticipos

Presenta la pantalla con todos los anticipos registrados.

LIESIEE B

Detalle:

® Parte Superior: detalle de los clientes que tiene anticipos.

® Parte Inferior: muestra todos los anticipos de un cliente.

® |e permite crear un nuevo anticipo, de clic en

—_—

e Presione guarda E y presenta:

ACCION: AGREGAR NUEVOS PRODUCTOS A FACTURA (1.02.01.026) ~
USUARIO:  ADMIN (00000002)

TIEMPO: 07/07/2016 05:54:19 PM

TERMINAL: DESKTOP-NMCOL1M # Nancyta

NOTA: PAGO CON TARJETA DE CREDITO $ 1,140.00

L\ _/ 17
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Presenta un detalle de las acciones que ha realizado indicando accién, usuario, tiempo, terminal y nota.

Notas de Crédito en Ventas

Notas de crédito en Ventas.
: = - presenta:

Para crear una nota de crédito en Ventas de clic en| =

Nota de Crédito/Débito:

e G y o n
e - — =l UL\ AV I
I s - -
A G Mg P % NI
e Al Tadet Sewrne e L
1 E e | | 1 1 ! 1 11 1
1 1 -
0%
o I
) ) "
am ™
-

AT Y Y R
S, PO O )

NATABL e 8T
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e Seleccione el tipo de devolucion que se va a realizar en el caso de la nota de crédito.

Abonar a Cuentas por Cobc
Devolucion en Efectivo
lAbonar a Cuentas por Cobrar
[Anticipo del Cliente

e La devolucion se la realiza mediante las opciones anteriores, al elegir la opcién Ingresar items

Manualmente se activa para seleccionar Cliente.

[ stems Desde una Eactira | | Por Devokucan de Mercaderia
| ingresar ltems Manuaimente | Por Descuento & Productos |

e Saldo CxC: valor pendiente por cobrar, si hay varias, puede seleccionar a la cual va aplicar la nota
de crédito.

Ingresar la cantidad del producto a retornar:

Retornar  Sel
Clic en 5.0000] 7 , digite la cantidad del producto a retornar.

=
e Presione <<ENTER>>,presione guardar y presenta el siguiente mensaje (depende de la

opcién que hayamos escogido Devolucion en efectivo, Abono en CXC o Anticipo de Cliente):

eamvizn — [
o Cevot o er €2can, Jclisuai
| | S No

e Presenta el siguiente mensaje:
Invoece L—' — |

Llene cada uno de los datos y presiones Guardar.

Listar Notas de Crédito: permite listar las notas de crédito clic en

\_/ 19
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Detalle:
Para una mejor busqueda puede hacer uso de los filtros que se detallan a continuacién:

e Fecha: puede seleccionar todas las transacciones efectuadas, por cliente, por fecha o en su caso

por cliente y fecha.

Fecha 2

‘odas las Transacciones

Cliente
Fecha

e Transacciones Vigentes: le muestra todas las transacciones, las transacciones vigentes y anuladas.

Transacciones Vigente

Todas las Transacciones
sacciones Vigentes

e Todas las transacciones: permite listar las notas de crédito ya sean por devolucion, por descuento
por pronto pago, por descuento a items, o notas de crédito simples.

Todas las Transacciongs

Bitacora: nos muestra un registro de la actividad que estamos realizando, indicando la accion, el

usuario, tiempo, terminal y la nota, aparece una ventana parecida a la siguiente:
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Eliminar: permite eliminar la nota de crédito, si damos clic nos aparece la siguiente ventana:

Digite su contrasefia

ACCION:
USUARIO:
TIEMPO:
TERMINAL:
NOTA:

NOTAS DE CREDITO POR DEVOLUCION (1.19.01.)
ADMIN (00000002)

22/09/2016 08:31:48 AM

DESKTOP-NMCOL1M # Nancyta

-~

lmmmnecmmq

y la Nota D/C queda eliminada.

Cambiar tipo Inventario/No Inventario: al hacer clic en esta opcidon permite enviar dicha nota al

inventari

Irvoice

VI Emiar'Na Evase o Inventano

He |

' digite su clave.

Modificar nota de crédito: permite modificar la nota de crédito.

Se despliega la siguiente pantalla en donde le muestra los campos a modificar.
TG

Digite su clave para confirmar el cambio.

Reportes De Ventas

Es una herramienta para obtener diferentes tipos de informes de las transacciones generadas por el Médulo de

Ventas, ademas se pueden obtener reportes tributarios que para ser comparado con las declaraciones

presentadas al organismo correspondiente (SRI).

VisualFAC
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Los reportes se los obtiene de diferentes formas, de acuerdo a las necesidades que se presenten. Los reportes
de ventas, se los puede generar estableciendo un rango especifico de fecha; ademas, puede generarselo:
diariamente, semanal, mensual, anual, etc.

Clic en:

Presenta las siguientes opciones:

1. Reporte de Ventas: le permite obtener un reporte de las ventas, canceladas, por cancelar desde

un rango de fecha definido.

Clic en:

conv Mstw sl vanes ssopcad

Ducoo  Dotos Uskano  Sete 0% Sete M8 LN 5 Eacenns

AT n 1

Para generar la busqueda en el Reporte de Ventas:
Digite el Rango de Fecha, seleccione cualquiera de los Filtros existentes:

L\ _/ 22
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01092016 | 22009/2016

La informacién se presenta dividida en dos filas:

La primera fila: presenta el detalle de las facturas.

Fecha Chante Sen Youhm_a_rw Tipo S3tso Cenyo ae Costo -
#{001001.00000000 1 12| CONSURIDOR FNAL l" 134.40{ SA 001001 000000 0,00 GERERAL COMERCIALZADY
001001-000000003 029020124 CUENCA ACARO JOSE WCELS 44910 | SA 001001 o 0,007 NULL. COMERCIALIZADC
wwmmoonsitmu ALO CONSULTORES ASOCU S 412.50 rcmmnooooi 0.00 | GENERAL COMERCIALIZADI
001001 000000958 14092014 CUERCA MACAS FLOR PED{ § 725.00 | FC 001001 000000¢ $00.00 | GENERAL COMERCIALIZAD!
N W'OO!MS{IMH CUERCA MACAS FLOR PEO4 S 99.00 | FC 001001.600000{ 30,001 GENTRAL COMERCIALIZADN =
. 3 ,
La segunda fila: presenta los totales de las ventas en el rango de fecha que se ha digitado.
Doc. SubTotal Descuento Dscto.  DctosUnitano  Subt 0%  Subt (VA 12% S Excesto VA R Total ¥ Do b
MFACTURAS 1300 13a0| 15876 148180 5|
OTRO DOC 52098 52098 62,51 83,50
TOTAL I 184401 10440 2124 2,065,530 4

Menu Guia

EL reporte de ventas puede visualizarlo de dos maneras:

| Detallado © Agrupado)

Detallado: permite ver los valores facturados (por separado), los montos vendidos en cada
documento de venta.

Agrupado: permite ver los valores facturados agrupados.

Rango de fechas: es muy importante ya que es Util para obtener reportes anteriores de ventas.

Si es necesario utilice los filtros para hacer méas especificos los reportes.

Filtros:

e Listar todos los comprobantes: le permite seleccionar el tipo de comprobante que deseamos

listar (Facturas, Notas de Venta, Notas de Entrega, etc.).

e :
=

[Facturas y wotan e w B |

Facturns

Notas de Venta

MNotas de Entrega (Todas)

Mota Entrega Sin Facturar

Mota Entrega Facturadas

Facturas que Agrupan NE. -

E

Forma de Pago: lista el tipo de pago con el que se ha efectuado la venta (efectivo, cheque, tarjeta
de crédito, etc.).

Formadepago.
[Todas tas Transaccionecfd
Todas las Transacciones
Ventas en Efectivo
Ventas con Cheques
Ventas con Tarjeta de Crédito
Ventas a Crédito

Ventas a Créaito Diferido
Contado por definicion

\ 23
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=
e Efectos Tributarios: permite obtener un reporte de ventas consolidado, ejecute este con L\:{.
Efectos tributarios
T - |

Contado Mes
Crédito Mes
Ventas Locales (A)
Ventas de Activos Fijos (A
Otras ventas

Con este tipo de filtros se puede organizar la informacion de acuerdo a:

Vigentes
 Anuladas
@ Todas

- Vigentes: reporte de ventas realizadas que se encuentra en estado archivada.
- Anuladas: reporte de ventas que han sido anulados.
- Todos: reporte de ventas ya sean vigentes, anuladas, crédito y contado.

Q' Todas
_ SnPagar
.

Todas: presenta todos los comprobantes de ventas pagadas y sin pagar.

Sin Pagar: presenta todos los comprobantes de venta que se encuentran pendientes de pagar, es
decir son a crédito.

Pagadas: presenta es con todos los comprobantes de venta que han sido canceladas a través del

modulo de CxC.

Filtros de Ubicacién

VisualFAC

Zona ~ || Division ~

Inst. w User w

Cliente = & “w | Turno v
Vendedaor « || Bodega

Clase v

Hora  11:52:40 | 11:52:49 | MNegoc

Zona: ventas que se ha realizado en una zona determinada.

Inst.: muestra el nombre de la institucion con el total consumido por todos los clientes que
pertenecen a la misma.

Cliente: seleccione el cliente del cual desea obtener el reporte de las ventas realizadas.

Vendedor: obtiene un listado de las facturas realizadas por un vendedor en un periodo de tiempo,
o por todos los vendedores.

Divisiéon: obtiene un reporte de ventas segun los departamentos que existen en la empresa
(Ventas, Contabilidad, etc.).

User: permite obtener un reporte de ventas por cada uno de los usuarios.

Turno: permite obtener un reporte de ventas por los diferentes turnos.

e Bodega: obtiene un reporte de ventas por las bodegas que se manejen.
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- 358 EJH I
Utilice este buscador para encontrar un comprobante de venta especifico, incluido en su

reporte de ventas actual.
Ejm:

958 ()
[T S M 14/09/2012] CUENCA MACAS FLOR PIED]S | 225.00]FC 001001000004

Para la impresion puede usar el botén RESUMEN y escoger cualquiera de sus diferentes opciones:

* Lista ds yentas por clisnte
|Lista general de ventas
Comisiones en ventas
Ventas por departamentos
|Ruteros

ERDIIINI'I

1wnm n agenclas

Puede elegir el nimero de referencia que usted desea ver en los comprobantes de venta, seleccionando:

Nimero Interno

Nro. Doc.
Serie y Numero
No. SRI

Muestra todas las ventas que se encuentran anuladas pero con valor O.

Al final del reporte le muestra los totales.
18001 000 000
000 e 246630

En este reporte le permite consultar los productos que se han vendido a un cliente en particular.

e Seleccione la factura y luego clic en @
[EVL:

No Facha Clisnte Sim Total Facurado Tipo Saldo Centro ¢a Costo Empresa ~

v
I« >
l Doc. SubTotal  Descuento Dscto,  Dotos.Unarks  Subt 0%  Subt IVA 34% S, Excesto VA fecargo  Total FacturadiNo,Do ~
FACTURAS 100.00 100.00 1400 11a00] 1
To1aL 10000 100.00 tam 114.00 1

) . KD
Para regresar a la pantalla anterior pre5|one.

e Generador de Ventas por Producto

Generar un reporte de productos vendidos en un determinado periodo de tiempo; genera un reporte de las

25
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salidas de mercaderia elaboradas por Ajustes de Salida.

Clic en:
Generador de Ventas por
factimn y Notaa - L L) g
Serka y Mumoro  « i 1 - -
J - ten =
A - Totos = =
- ) Solo
3 <} > e =
01082017 T N E = "
| N0 L TE  wACioma -
Todos & V3 '. i =y
| Fomgonomtr _ cédgo Item Cantded  Cmos Uniiwdes  Stock Total  Costototal  Peso  SUM  fechs Mo A
| 1 W 1 .wj|. 7| oq W
1643 ATLANDADON CAMMS $ SOfE 200 0| 5 2 00,00 | 0532 143 21002017 | 00190
| | | | | | | | ] | v
<8 A SN —

>

ORDENAR ~ Ao fao=

=it B et = L=

Donde:

0110612017
Digite un rango de fecha para que ejecute la basqueda y presione ===

e Puede ejecutar la basqueda por (Solo ventas, ajustes, NC, etc.), seleccione cualquiera de las

siguientes opciones:

e Listar todos los comprobantes: le permite seleccionar el tipo de comprobante que deseamos

listar (Facturas, Notas de Venta, Notas de Entrega, etc.).

*a
e Reconstruir Inventario: se utiliza para Reconstruir (actualizar el inventario), la informacién de

los productos mostrados en este reporte, indica el siguiente mensaje:

26
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Ivoice =

Reconstruir
L | No: |

Agrupar por Categorias: para obtener el reporte agrupado por categorias, seleccione una de las

opciones que se presenta en la barra de desplazamiento y luego active esta

, dependiendo de la informacion que se necesite

Cuando la casilla Agrupado Por se encuentre desactivada la opcién seleccionada se presenta detallada en la

primera columna.

A diferencia que si la casilla se encuentra activada, la informacién presentada se encuentra agrupada, por las

categorias seleccionada. Los valores se suman para consolidarse en uno solo.

Puede hacer uso de los siguientes filtros:

VisualFAC

NACIONAL

HEIHEEEHE

Bodega: le permite obtener informacion de la venta de productos que han sido despachados de
una bodega en patrticular.

Usuario: le permite filtrar informacién por el usuario que ha realizado la venta.

Vendedor:para saber cuél vendedor ha realizado la venta, ejecute la busqueda a través de este
icono

Zona: para revisar las ventas que se han realizado por zonas.

Cliente: para obtener las ventas por un cliente especifico.

Proveedor: se obtiene la informacion por proveedor.

Tipo: Por tipo de documento.

Por Mes: Para poder sacar un reporte filtrando por meses.

Ruta: Para poder sacar reportes por rutas.

Marca: permite obtener un reporte del monto de compra por la marca de los productos.

e Grupo: obtener un informe de las ventas detalladas por categoria o grupo de inventario.
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e Negocio: Reporte dependiendo del negocio que tenga el cliente.

e Institucidn: obtener la lista de clientes, pertenecientes a una Institucién, con el total de compras
efectuadas en el periodo seleccionado.

e Hora: indica la hora que se ha realizado la venta.

e Clase: Reporte por clase del Cliente.

e PVP: Reporte por precio de venta del cliente

e Tipo: Reporte por tipo de Cliente

e Ubicacién: Generar un reporte por ubicacién del item.

e ltem: Se puede generar un reporte filtrando por item.

e Sidesea listar los productos que pertenezcan a un Tipo de producto (Productos, servicios, items

dado de baja, etc.)

g fodos I3
Solo productos -
Solo servicios
5010 N0tas .
Acvos corrientes
Nems dados de baja

Hams 56 vandan por paso

e Para obtener informacion, referente al stock o existencias del producto, elija cualquiera de las

siguientes opciones:

Todos N

Stock >0
Stock >=0
Stock =< 0
Stock <0
Stock <=0
Por terminarse

Puede utilizar este filtro para obtener un reporte de inventarios rapidamente, a la vez que considera la rotacién

de sus inventarios.

958
e También puede utilizar este buscador =

0 cadigo y saber con exactitud los datos del mismo, si el producto se encuentra en el listado, el
buscador encontrara todas las coincidencias de lo digitado en cualquier parte del nombre del
producto (iniciales, medios o terminales).

e Alfinal del reporte presenta los valores de la rotacion de productos (total, cantidad, cajas, unidades,

costo stock, utilidad bruta).

1.323.03

e Ventas por meses

Ventas por Meses

28
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2014 -8 2018 i\ :
:l Fenodo Descuento Total Recargo Vertas en EF  Yentas con CH  Ventas con TC Ventas a Crodeo Crédito Difendo Total

=

.00 1148

1.947.94

Para obtener un reporte de ventas de productos por Afios, por Meses, por Dias Semana, Dias Calendario.

e Active el filtro y a continuacién seleccione el rango a comparar, asi:

e Luego ejecute I\(

Por Afios
Periodo Descuento Total Recargo Ventas en EF  Ventas con CH Ventas con TC \entas a Crédito Crédito Diferido Total ~
¥ 2014 15.52 0.00 29.90 0.00 0.00 72.30 284.96 :il?.1ﬁ|
2015 0.00 0.00 261.44 0.00 0.00 11.48 0.00 272.92
2016 0.00 0.00 757.32 0.00 1,147.94 91.45 77.80 2,074.51
v
Por Meses

ELT

0

1| Penodo  Descwsnto Total

25

Lees=

ReCango Ventas en EF  Ventas con CH  ventas con TC Vertas 3 Crécito Crédito Difenido

W
A

0.00

.00

0.00

0.0¢

0.00

0.00

0.00

0.00

0.0

0.0¢

0.00

0,00

0.00

0.00

0.00

VisualFAC
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Dias Semana

————
= =] =
Vendedor Zona ~ Sucursal v
Totales Prov. | User Depto.
Bodega -
2016
v Por Afios Por Meses Dias Calendario Enero
Periodo Descuento Total Recargo Ventas en EF  Ventas con CH Ventas con TC Ventas a Crédito Crédito Diferido Total -
Lunes 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Martes 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Miercoles 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Jueves 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Viernes 0.00 0.00 12.58 0.00 0.00 0.00 0.00 12.58
Sabado 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
W
12.58 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00 INVOICE_VTAN | Graficar
0.00 12.58

Dias Calendario

-(
Eades —J
| PorAls | PorMeses  PorDiss Semms’ Diss Calendaro
wmms \imucnnCH wmmnfc wm-mcﬁmm Yoﬂ -~

agal ¢
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
12.58 0.00 1258
0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00

En los totales esté incluido el IVA, si desea ver los totales netos (sin IVA) active esta opcion
en la parte superior de la pantalla.

e Puede activar los diferentes filtros y usarlos dependiendo del tipo de reporte que desea obtener.

e Vendedor: reporte de ventas por vendedor.

e Prov.: reporte de ventas por proveedor.
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e Zona: para revisar las ventas que se han registrado por zonas.
e User: para revisar el usuario que ha realizado la accién.

e Sucursal: si la empresa cuenta con sucursales, puede observar sus resultados en ventas por cada

una
e Depto.: reporte sus ventas por departamento

Ademas se puede detallar la informacion de diferente manera; se puede obtener los reportes de forma grafica

(@] artee

con clic e

Puede obtener diferentes tipos de gréficos.

Por Afios

Tatsl de varten

B o un e

8 s ma

W e IgTesy

Por Meses

L R um
L ..
@ -
Bwe o
s e
0 o wn
i Gus

b s -
[ e— nemt
D - e
B - a-— .
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Por Dias Semana

Por Dias Calendario

Tt o —
Total e Ventas
® - .
LR "™
B erw -

Total de Ventas

Total de Ventas

[T camuzsssiviernes: -

W osou2eESenads) -

W 1082 Demego) -

B 10120180 unes) -

W 22108 -

W U0 RN caken) -

WU B even -

B 15012098(Vierses)

Qs

0%

000

00

En la parte inferior se encuentran varias opciones en las cuales puede elegir diversas opciones para la gréfica,

en donde usted puede elegir y adecuar su gréafica de acuerdo a sus necesidades.

e Ventas por Producto

VisualFAC
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Sirve para obtener un reporte mas detallado de la venta de un producto en exclusiva, (recomendado para
productos que tienen patente de distribucion exclusiva).

En el casillero BUSCAR digite el cddigo del producto.

000000000(000000012: A

.000000000|000000012 W

Digite un rango de fecha para visualizar la venta de los productos.

01/01/2016

El reporte que presenta es el siguiente:

Cliente
Vend.
Clase

[alefcip[E[Fls[n[T 3 k]L Minfolp[Qlr]s [T]ulvwlx]¥ [z]123]

01/01/2016 18105/2016 ~ |T|
Cliente Cantidad Nimero Fecha Precio Desc.Unit Total ~
W 1.00 1510212016 2.0000 0 200] |
NACYMEL 5.A 5.00 0410212016 2.0000 0 10.00
YAGUACHE MARIA LUISA 1.00 0310312016 1.7857 0 1.78 y
— —
33
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e Cargamento

Ly
CUSSNSIITPVIR SIS X P s -
Facturas y Motas de Vant ~ User ! viv
Cente onte ‘v v
b, (v | Prov : »
012016
220902016 0
Secuenoa Fecha Too Clente Tetal Fadurado  Forma de paCk Vendedoc -
0602016 {F JMEREZ NARCY ANGELA 114.00 | Contado -
v
;enumno v 1
080
2209016 000

mew o e @ [ S5

Reporte utilizado para generar una guia de transporte para cuando se envia la mercaderia de un lugar a otro. Se
debe elegir un rango de fecha y elegir la factura o facturas que se van a enviar en el transporte. Se puede igual
seleccionar los filtros de acuerdo a la necesidad que se tenga para enviar el cargamento. Se lo imprime y se
revisa la mercaderia.

Los campos que aparecen en la parte inferior, sirven para digitar los datos de una guia de remisiéon. Cuando se
va a realizar un despacho de facturas y notas de venta, los datos que deben de ser ingresados son los

Luis Aguitar

Zamors 5
Lot 16.00
Maxds 0.35 1
Sr. Claudio Roman

Peso QQ: muestra el Peso en Quintales de los productos vendidos, este dato se toma de la informacion

siguientes:

ingresada al momento de crear los items, en el médulo Productos.

Peso Kg: indica el Peso en Kilogramos de los productos que se han vendido, dato muy importante para
determinar la capacidad a cargar en un determinado vehiculo (con capacidad X).

N° Docs: indica el nimero de documentos que presenta el reporte, de acuerdo a las exigencias de la

basqueda.

e Rotacion de Productos

=

—

Rotacion de Productos
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e b —
i greres
- & r

ROTACIONPRODUCTOS_ M

T T R T T T

== Dar de bage 58 =

Es utilizado para sacar un reporte del movimiento que ha tenido el inventario en un determinado rango de fecha.

e Porcentaje de Utilidad generado por Productos

$

9% de Utilid por Producto

Mediante este reporte nos permite conocer el porcentaje de utilidad que hemos tenido en los productos.

B = =

[alelciplElFlelHITak]L mInjolrlolr s IT ulviwlx]¥|zZ]|123
01/08/2016 4

Mo. Parte MNombre Cant. Costo... Precio  Utilidad ‘alor A
000000000011 VAFERITO X54 500G 1 3.72 4.27 14.79 0.55
11043 ABLANDADOR CARNES SOBRE MC CORMICK 1 1.10 100.00| 8,968.78 98.89
11980 AMORZOTE CHOCOLATE X 4 10 0.89 1.00 12.00 010
11980 AMORZOTE CHOCOLATE X 4 L] 0.89 0.89 0.00 0.00
11980 AMORZOTE CHOCOLATE X 4 1 0.89 0.89 0.00 0.00

¥ 11981 KELLOGGS FROOT LOOPSO 540G 6 4.71 5.34 13.51 0.63
11981 KELLOGGS FROOT LOOPS0 540G 20 4.71 6.00 27.35 1.28
125010 1 0.00 0.00 0.00
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1=
5 12|
alelclolelFlelnltl K fminjolplglr [sITIulviwlx ¥ |z]|13)
04/08/2016 22/09/2016 v »
No. Parte Nombre Cant. Costo..  Precio  Utilidad Valor A
LRLLNDNDILDYE WAFERITO XS54 5006 1 372 427 14.79 0.55
11043 ABLANDADOR CARNES SOBRE MC CORMICK 1 110 100.00| 8968.78 98.89
11980 AMORZOTE CHOCOLATE X 4 10 0.29 1.00 12.00 0.10
11980 AMORZOTE CHOCOLATEX 4 6 0.89 0.89 0.00 0.00
11980 AMORZOTE CHOCOLATE X 4 1 0.29 0.89 0.00 0.00
11981 KELLOGGS FROOT LOOPSO 5406 ] 4.1 5.34 13.51 0.63
11981 KELLOGGS FROOT LOOPSO 5406 20 4.1 6.00 27.35 1.28
125010 COMBOM1 1 0.00 0.00] .NULL. 0.00
hd
49.00 16.92 118.41 101.48

Para conocer la utilidad que se obtiene de los productos digite:

Minimo Utilidad: permite filtrar por rangos de utilidad de un % minimo a un maximo dentro del listado de

productos.

Maximo Utilidad: permite filtrar del porcentaje maximo de utilidad que cada producto en el presente reporte,

digite el valor.

Las filas que se muestran de colores significan:

IEI son productos que se encuentran por debajo del rango minimo de utilidad, es decir % de
utilidad < al 6%.

I:Ison productos que no se encuentran en ninguno de los rangos propuestos.

I:I son productos que se encuentran por encima del margen maximo de utilidad propuesto, es
decir > a 10%

IElpara productos que generan pérdida, es decir se han vendido por debajo del costo, PVP <
0%.

En esta pantalla se totalizan los siguientes valores:

VisualFAC

Cantidad: Es el valor total de productos mostrados en el reporte.
Costo: Resume la sumatoria de costos de los items.
Precio: Es la suma de todos los precios de venta de los items.

Total: Es el acumulado total de utilidad o pérdida del reporte consultado.
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e Listado de items con Descuento

En este reporte nos muestra los descuentos que tienen los items, de clic en:

D

Digitamos el rango de fecha de blsqueda, el descuento minimo y descuento maximo, y presionamos ejecutar.

Ademas podemos utilizar los filtros para obtener un reporte mas detallado.

Vendedor: puede elegir el vendedor.
Marca: elegir el nombre de la marca.

e [tems sin movimiento

Muestra un reporte de todos los items que no han tenido movimiento en un determinado rango de fecha.

e Comparativo entre ventas y recaudaciones

En este mddulo podemos obtener un reporte minucioso del movimiento de las ventas que se han efectuado asi
como también de los cobros de se han realizado, este reporte es utilizado para comparar entre ventas y cobros

en un determinado periodo de fecha.

Total Facturado

i |18/08:2016 FC | ABAB MONTERO STEFANIA DE LO 5.89
| 36391 1810812016 FC | CUEVA CARRILLO ESTANA CUMA 4269 4269
36342 18082016 FC ABAB MARTINEZ DIANA ELZABET 148.20 148.20
36393 082002016 FC | ALVARADC JIMENEZ NANCY ANG 114,00 114,00

i‘ Wowres @ o [N senll swnl

01/08/2016 | 22009/2016

e Para iniciar la consulta, ingrese un rango de tiempo en estos campos

G

luego presione

Puede usar los diferentes filtros para obtener un reporte mas detallado:

T =
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e Listar todos los comprobantes: le permite seleccionar el tipo de comprobante que deseamos
listar (Facturas, Notas de Venta, Notas de Entrega, etc.).

Tipo
Facturns y Notan de W 4
Iacturas y Notas de Venta -
Facturns
| Notas de Venta E
|Notas de Entrega (Todas)
|Nota Entrega Sin Facturar
Motz Entrega Facturadas
| Facturas que Agrupan NE. -

e Forma de Pago: lista el tipo de pago con el que se ha efectuado la venta (efectivo, cheque, tarjeta
de crédito, etc.).

orma de pago
M
Ventas en Efectivo
Ventas con Cheques
Ventas con Tarjeta de Crédito
Ventas a Crédito
Ventas a Crédito Diferido
Contado por definicidn

Con este tipo de filtros se puede organizar la informacién de acuerdo a:
f:‘ Vigentes
() Anuladas
@ Todas

e Vigentes: reporte de ventas realizadas que se encuentra en estado archivada.

e Anuladas: reporte de ventas que han sido anulados.

e Todos: reporte de ventas ya sean vigentes, anuladas, crédito y contado.

Todas
Sin Pagar
Pagadas

e
@10

{
\

>

e Todas: presenta todos los comprobantes de ventas pagadas y sin pagar.

e Sin Pagar: presenta todos los comprobantes de venta que se encuentran pendientes de pagar,
es decir son a crédito.

e Pagadas: presenta es con todos los comprobantes de venta que han sido canceladas a través
del médulo de CxC.

e Clientes sin Movimiento

Le permite realizar un analisis de cartera, es una herramienta que le permitird tomas decisiones para impulsar a
recuperar a dichos clientes.

=
-‘“

Clic en: Clientes sin Movimiento
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Para iniciar el reporte, digite un rango de fechas 2210012016 | 23/09/2016 | |o presenta:

[a[e]cIp[E[FI6IHIT [ [K[L[mIn[OlP[QIR[SIT UV [wW[x]¥ |z Cor
22009/2016 | 221092016 |V »
Cadige  Frecuenc RuCICI Hombre Direccion Telf{s) Sel ~

0 1101740932  |CARDENAS MARIO AV. ORILLAS DEL ZAMORA 1

0 1100234523 | ANDRADE TORRES JUANA AV. ORILLAS DEL ZAMORA 1

0 1102718366001| BASTIDAS CORDOVA SOLEDAD AV. ORILLAS DEL ZAMORA

0 1103100325 | MONTARNO LUZ MARIA AV. ORILLAS DEL ZAMORA E -

P P U e e e g g >

1)

e Vendedor: para ver el total de clientes inactivos por vendedor asignado, haga clic en este filtro y
elija el nombre del vendedor.

e Zona: para consultar los clientes sin movimiento por zonas, utilice este filtro y elija el nombre de la
zona.

e Rutas: este filtro le permite sacar un reporte de clientes inactivos por rutas.

e Clases: este filtro para determinar la inactividad de clientes por clase.

e Negocio: puede obtener un reporte de clientes sin movimiento por tipo de negocio, utilice el filtro.

e Almacén: muestra las ventas que pertenecen a un determinado almacén.

Cuando desee localizar una venta por el nombre del cliente, utilice este buscador:
A0ERAAENR MTm@mfﬁ
»

e Libro de Ventas, agrupado por Vendedor
g

Libro de Ventas Agrupado
por Vendedor

Presenta un reporte unificado por vendedores, de acuerdo al rango de fecha que se utilice.
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e Reportes Codigo de Venta.

©

Reporte Cédigos de Venta

Este reporte muestra los items que se han facturado en un rango de fecha.

Procesos

Utilice esta opcion para asignar descuentos especiales, promociones por cantidades vendidas, promociones por

temporada a clientes para utilizar al momento de hacer ventas.

40
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Clic en:

Muestra las siguientes opciones:

e Revisar los descuentos especiales a clientes

Clic en:

o Digite el codigo o la inicial del nombre del producto, presione<<ENTER>>

e Presenta la lista con el nombre(s) del producto(s):

VisualFAC
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Coago item

A | 000000003751 _
ABLANDADOR CARNE FOO MCCORMICI S8GR »

ABLANDADOR CAHNE FC0 MCCUSBMICK 6aGH
ABLANDADOR CARNE SOBRE MCCORMICK S60R
ABRILLANT VIRGEIA PFLOT LAV S00M1L
ABRILLANT VIRGIIA PFLOT LAV. DOYP 400ML

- ABRILLANTADOR PISO'S S3CM PRODE SOL

- AC. ANDA ADV NUTRICION COLOR 350811

AC. ANUA BIOD REGENERACION 250ML

1.00
e Digite él % de descuento y haga clic en guardar.

e Ademas puede usar el boton Filtro donde se despliegan los siguientes filtros:

rivo | (ZCITEENN ~ | ALDOR vl om (M |R|
POR MARCA
|POR GRUPO
|POR PROVEEDOR

e Digite la cantidad de descuento y luego clic en para cargar los items.
Infoemacicn e

Fl 5o v a procede o cargar | ilem
Cantinuae?

Si necesita ver un reporte de clientes con descuentos especiales en items, debe ingresar el cédigo, RUC o CI del

cliente en el buscador y ejecutar la consulta con clic en

e Ingrese el %Minimo y el % Maximo de descuento de un cliente, el sistema le ofrece un reporte de %
descuentos por rangos, clasificandolos por colores de acuerdo al siguiente criterio:

- [ se encuentran por debajo del % minimo de descuento.
- [ se encuentran comprendidos entre el % minimo y el % méaximo de los rangos.

- [EE se encuentran por encima del % maximo.

£ =y |
Cooote
' CUENE{A E - CUENCA MACAS FI.OB PIEDAD

01015 ARAMELD BIAGI CHOCOCARAMEL 40008

JARN HUPETE AL DOR TARARINDG

—

13

Puede hacer uso del MED para agregar un nuevo, editar o eliminar ya sea el producto o descuento.

Promociones en ventas

Permite crear combos de promociones en venta de productos por cantidades.

_. 42
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Clic en ks presenta:

Tipo de Promociones

Se utiliza para crear el tipo de promociones que existe dentro de la empresa.

Promociones Combos

Se utiliza para definir las promociones que se dara por la venta de un determinado producto. Para registrar la
promocion.
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- Digite la fecha de vencimiento de la promocion.

- Busque el item principal para que se genere la promocién.

- Coloque las base de la promocién y si en necesario el % de Desc.

- En la otra opcion que dice codigo también se puede elegir otro item para que se genere como
base de la promocién.

- Digitar la otra base del otro item.

- Grabar.

Cuando el item principal ya esta grabado, queda de esta manera:

Para aplicar el item de la promocién (el item que se va a regalar), presionamos asignar item a promociones:

[alelcIplElFIG[HIT I TKIL [M[N[o[P[QIRISITIUlvIW[x]¥|Z]123

Muestra la siguiente pantalla:

Vencimiento  Cantidad Sipasade Cantidad 2

Existen 3 tipos de promociones:

1. Seingresa a Nuevo, |
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PROMO DURACEL AA X 2(1 X 48)

]

- Se busca el item que se va a dar de promocién.

- Digitar la cantidad que se va a regalar.

- Colocar fecha de vencimiento de la promocién.

- Activar si necesitan que el item que se va a regalar se presente con precio.
- Activar que precio es con el que se va a regalar

- Y colocar el % de descuento.

- Grabar.

La promocién esta lista para ser utilizada.

9 £

v 0 0.00 § 23092018
LD Iﬂﬂﬁ’ﬁﬁﬂlﬂ!&hﬁmﬂ’?ﬂmk%
\_ »

n@®a 9
Sem2

) A ¥ 3 ) [0 | 3 i
pocoas 2 ¥
004779 [ TIPS CLORD ORIGINAL S00MLYX24 | 74| 0.00| 31072016 | 0.00 v
& 2
005102 |

v

o) L] rowoc & B

2. La siguiente promocion es cuando Pasa de, aqui se toma en cuenta cuando el item que se va a regalar
pasa de la cantidad que ya se establecid. Entonces se regala el adicional del mismo item.

[ O | PN
~ DORA S | ORRN

05102 | PROMO DURACEL AA X 2(1 X 48) vl
B

| 000

5§ 2

in

3. La siguiente promocion, es en base a la categoria o tipo de Cliente:

L\ _/ 45
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wsi | PROMO DURACEL AA X 2(1 X 48) v
2310972016

Si esta condicién se cumple al momento de facturar, se da la promocion.

Promociones por Marca

Promocion por marcas

ale|c[olelFlslH1]3]k[L [M[nfolrlglr|ST]ulv wlx]|¥]z

Nombre

B UBLE BOY 00000187
CAROZZI

Pasos:

w1l f

2. Configuracion de los porcentajes de descuento.- Existen 3 formas de aplicar

descuentos con respecto a una marca, como podemos ver a continuacion: lo primero

es ubicar una BASE en cajas, las condiciones de cumplen cuando lleguen a la base o

la supere:

- Porcentaje de descuento.- aplica a todos los productos que pertenecen a la marca
y que sea igual o mayor a la base.

- Porcentaje por tipo cliente: en esta opcion exige tres condiciones, la primera que
el producto pertenezca a esta marca, segundo que sea igual o superior a la base y
tercero que el tipo cliente sea el asignado. El tipo cliente se configura en clientes

A=
en la opcion de clasificacion del cliente. [Clasificacién del cliente

- En descuento por zona: exige tres condiciones, la primera que el producto
pertenezca a esta marca, segundo que sea igual o superior a la base y tercero que el
cliente este asignado a la Zona.
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- Muy importante indicar que los descuentos se puede aplicar uno o todos a la vez.

3. Reuvisar si se cumplen las condiciones al momento de facturar.

o vmum-ot;t—manom C}l.lﬂil.

o
LA

LY (310 (XTI CIN P OO CI LV (3 O N LY el N Y S DR T TR

» N IR emen
Importante:
- Se puede utilizar un descuento o todos a la vez.
- Se debe considerar que cuando se cumplen o se aplican todos los descuentos NO

seran la suma de los mismos, es decir (6% por la marca + 3% por el tipo

T 47
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cliente + 3% por zona = 12%) no se aplicara el descuento del 12%. A continuacion

adjunto un cuadro explicando cdmo se aplican.

Dese. (Suaby, Sin dese, )
% Desc, Tipo,  Tipo ~{Dcto marca)
Clienite | Chiente |-[Des<, Tipo Cliente)

3%

(Sub. Sin desc. |
~(Dosc. marcs)
{Desc. Tipo Clients)

- Tener en cuenta que los descuentos se aplicaran no solo cuando un item llega a la
base, puede ser la suma de varios items que completen las cajas solicitadas.

Reporte de Ventas Con Promociones
Nos permite obtener un reporte de las ventas que se han realizado con promociones, en base a un rango de

fecha.

De clic en:

Reporte de ventas con promociones

. 01/01/2016 | 23109/2016
e Digite un rango de fecha para consulta
e Haga uso de los siguientes filtros:
1.9 ~ 13 X, v | s
[[ Vend. [v] [ Marca (2] [[Rem | =]
Vend. Marca ttem
mamaamnumumnmﬂmﬂamummam
0410472046 || 2300972016 |~ || Nro. Doc. m
Codigo Item Cantidad Costo Referencia Fecha Cliente Total Ua
004778 PROMO MANT REINATARRI‘ 4.00 0.01]|0000038182 | 24/105/201{ PARDO JARAMILLO WIL| 0.06(1
004778 PROMO MANT REINATARRI‘ 1.00 0.01[0000033742 |22/04/201\ CUEVA VELEZ CLAUDIO 0.01(1
004778 PROMO MANT REINA TARRI‘ 1.00 0.01]|0000034170 | 26/04/201{ VELASQUEZ ORDOREZ H 0.01(0«

<

Descuentos por Temporadas

Este tipo de promociones es muy importante para asignar promociones por periodos, a partir de una fecha de

inicio y una fecha de término.

Importante: en configuraciones del monitor, active el tipo .

Clic en:

VisualFAC

48



Le muestra las siguientes opciones:

S
e Clicen para definir el nombre de la promocion para una temporada.

e Haga uso del MED para Crear, Editar, Eliminar un registro.

PROMOCION1
31122017

~

Ingrese el nombre de la promocion, defina el rango de vigencia para la promocion, y active el casillero Definicidn

Activa, y finalmente presione

Definicién de descuentos a items.

Definicion de descuentos a Items
Ingrese al botoni ., le presentara la siguiente pantalla:

GO AR AT T

DESCUENTO 6% MAQUINADO -
Gwol el e proveed
Ciago Item

JABON ALE S MASTER MIX NRJA LD (48X1)
JABON ALES AZUL MAQ UNIDAD 60 U
JABON ALES BEBE UNIDAD 250GR {48X1)

SRRt M e b RAsaaem e ames e

Haga uso del MED para crear o eliminar uno o varios registros.
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Marca Grupo Proveedor ltem
ALESOL 2.00
Mo. Parte Mombre Va
002956 ACEITE ALESOL BOT ACHIOTE 200CM (1X30)
001798 ACEITE ALESOL FUNDA 1 LIT UNID (1X12)
004060 ACEITE ALESOL BOTELLA COSTA 390ML (1X30) v

Para crear un nuevo descuento, se lo puede hacer utilizando cualquiera de los siguientes filtros, se coloca el %
de descuento y se graba. Y él % de descuento queda aplicado para la marca, grupo, proveedor o item.

Bel TRl O] Ol

Para visualizar los reportes de clic en I—I

Ingrese el rango de fecha de busqueda, luego clic en

Proceso de Inventarios de Maximos

Clic en:

»
161082016
v 230072016 Y 300 10.00 B8 & R B
Cod.Nom. Codigo ftem Cantidad  Cajas Unidade: \ta. Diaria Mnimo Maxuno -
003883 | ACHITE ALESOL BOTELLA S un| 46.00 of 1.28] 3 12 :
» 1H 524 ? o 1 0.03 ) 11
004602 SICATE 10GR XB0SOB (1X24) 1.00 o 0.03 1 1 v
< >
A oo @ [ 3 10300 ' 0 1 on
Se lo utiliza para igualar los minimos y maximos de los items seleccionados en un rango de fecha.
\ 50
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Listar Retenciones en Efectivo

Nos presenta las retenciones de clientes aplicadas a ventas en efectivo desde el listado de ventas.

Clic en el botén:

= r—

Cliente Factura Nimero RF Valor RF Nimero Rl VA 14% ~

DA\."ILACABRERAHA.[ELIELIZEIH|252?95 123 0.06

Para obtener un reporte de retenciones aplicadas a ventas en efectivo, digite un rango de

2310972016 | 2310972016 . @
fecha 2092016 | 2302016 | o (DA

Anular una retencioéon

e Elija en el listado la retencién a anular, luego clic eng

Tovoice B )|

0 Anular Retencsén?

T F——
== =2
e Digite su password I y presione <<ENTER>>para ejecutar la anulacion.

IMPORTANTE: Con el ingreso de estas retenciones, automaticamente se estara alimentando la informacion al
moédulo tributario para los respectivos informes del SRI, por lo que se recomienda ingresar los datos
cuidadosamente de manera correcta.
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